MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
VICEMINESTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA

DEL 02 ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2025

INFORME MENSUAL POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo ' . :
dal Contratis{)a: Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos CUL: 2582061440101
Numero de NIT del
Ot 031-2025-029-DSRH Contratisti: 3564010-3
Servicios (Técnicos | Servicios Profesionales
o Profesionales):
=
Monto total del Plazo del Del 02 enero al 31 de
Contrato: o Q.263,290.32 - Contrato: diciembre 2025
Honorarios del Mes: Q. 22,000.00 Petfodo del | Del 01 al 31 de agosio
Informe: 2025
Unidad
Administrativa Viceministerio de Edificios Estatales y Obra Publi
donde prosta los C e Edificios Estatales y Obra Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientt;sﬁy acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, gue sean ampliables y de cumplimiento obligatorio al
Vicedespacho de Edificios Estatales y Obra Publica.

Asesorar en asuntos de caracter contable, presupuestario de tesoreria y financiero en general, sometido

. a su consulta.
Asesorar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos contables,

3 | presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de reglamento, manuales o
instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.
Asesorar en el analisis de las audiencias que se sefialen a la Direccion de la Unidad de Construccion de
Edificios del Estado, en los casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas,

4 |relacionados con aspectos contables, presupuestarios de tesoreria o relacionados con aspectos
financieros en general que no fueren gestionados por razén de competencia, por otros departamentos de
la unidad.

5 | Asesorar en elaborar los informes le sean requeridos. 1

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debeﬂ
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en el andlisis del presupuesto para el ejercicio fiscal 2025, en de los renglones 332 “Construccién
de Bienes de Uso No Comuin” y 171 "Mantenimiento y Reparacion de Edificios”.

5 Asesore en el analisis de la solicitud de cuota de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado
correspondiente al mes de agosto.
Asesore en distintas reuniones convocadas para atender temas del Vicedespacho de Edificios Estatales

3 |y Obra Publica, del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, donde se socializo y analizd
el presupuesto 2025.

4 Asesore en la realizacion presentaciones del Vicedespacho de Edificios Estatales y Obras Publicas del

| presupuesto financiero de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado para la toma de decisiones.

5 Participe en distintas reuniones convocadas por el Viceministerio Administrativo Financiero para trasladar
los lineamientos y las disposiciones para una oportuna ejecucion. _
Participe en distintas reuniones con la Direccion Administrativa Financiera solicitando apoyo para exponer

6 |las distintas solicitudes de la Unidad de Construccion de Edificios Estatales ante dicha unidad y su

importancia para iniciar con los procesos siguientes.




7 Participe en distintas reuniones con el personal del Departamento de Finanzas y Suministros de la Unidad |
de Construcciones de Edificios del Estado.
Participe en distintas reuniones para evaluar modificaciones presupuestarias de la Unidad de Construccion

8 |de Edificios del Estados con el personal del Departamento de Finanzas y Suministros de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado.

9 Participe en la revision de distintos oficios para toma de decisiones. Asi como, la documentacion de
respaldo en atencién a las distintas solicitudes.

(f)

{
//Contratista
Licenciada Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos
Administradora de Empresas
Colegiado nimero 11,668

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. //f“ﬁ
( ) ﬁj_j .

{ - v 7 e -
i —

Car\os Gonzélcz Sierra
Viceministro de Edificios Estatales y Obra Piblica
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2237 46401
Contratista: Sandra Araceli Osorio Valdez Cul: 0101

NIT del
Numero de Contrato: 105-2025-029-DSRH Contratista: 2975565-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del

Contrato:

02/01/2025
Monto total del Contrato: | Q 215419.35 al 31/12/2025
Q 18,000.00 Periodo del 1al31de
Honorarios Mensuales: Informe: Agosto 2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en el fortalecimiento de la comunicacion eficiente del Ministerio y sus viceministerios
2 Asesorar en el disefio grafico, edicion y publicacion del material informativo del Ministerio
3 Asesorar en generar informacioén relevante del Ministerio para la poblacion guatemalteca que pueda ser
difundida por diferentes canales
4 Asesorar en la implementacion de una identidad grafica institucional
5 Asesorar en la cobertura documental o informativa de las actividades y convocatorias
interinstitucionales

6 Asesorar y ser enlace en los temas que requiera la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia
7 Asesorar en la cobertura en redaccion, fotografia y video del Despacho
8 Asesorar en el monitoreo de prensa y redes sociales de temas del Despacho
9 Asesorar en la elaboracion de mensaje clave para el Despacho, que cumplan con el objetivo estratégico
10 | Asesorar en la gestion abierta para el Despacho con medios de comunicacion
11 | Asesorar en coordinacion del equipo de comunicacion social del Ministerio
12 | Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Despacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO 2025
1 Asesoré en el fortalecimiento de la comunicacion eficiente del Ministerio y sus 6 viceministerios
2 Asesoré en el disefio grafico, edicion y publicacion del material informativo institucional




3 Asesoré en generar informacion relevante del Ministerio para la poblacion guatemalteca que pueda ser
difundida por diferentes canales.

4 Asesoré en la implementacion de la identidad gréafica institucional para 4 campaiias

5 Asesoré en la cobertura documental o informativa de 3 actividades y convocatorias
interinstitucionales

6 | Asesoréy fuienlace en 6 temas que requirio la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia y
envié 4 informes de redes sociales.

7 Asesoré en la cobertura en redaccion, fotografia y video del Despacho de 4 actividades

8 Asesoré en el monitoreo de prensa y redes sociales de 12 temas del Despacho

9 Asesoreé en la elaboracion de mensajes clave para el Despacho, en 6 temas que cumplan con el objetivo
estratégico

10 | Asesoré en la gestion abierta para el Despacho con 7 medios de comunicacion

11 | Asesoré en coordinacion de los 3 equipos de cobertura para temas de comunicacion social del
Ministerio

12 | Atendi otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que hace el Despacho

(f)

Sand rz{AraéIi Osorio Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

W HO)

-

(f)

Md;Bwa Lbisa Olmedo 5an'tv.:=
Directora de Comunicacién Socla
Direkcién Superlor
Ministerigde Comunicaciones,
|nfraestructura y vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: y Reina Elizabeth Démién Simén de Solis | CUI: 2538718080121
NIT del
Numero de Contrato: 218-2025-029-DSRH Contratista: 5034055-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
_ Plazo del 03/01/2025 al

Monto total del Contrato: | Q 167,096.77 Contrato: 31/12/2025

Q 14,000.00 Periodo del 01/08/2025 al
Honorarios Mensuales: Informe: 31/08/2025

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Direccién de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Apoyar en redactar comunicados, textos y otros.

2 Apoyar en la publicacion y el monitoreo de redes sociales.

3 Apoyar en socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras
dependencias

4 Apovyar en la interaccién con usuarios de redes sociales

5 Apoyar en realizar informes de redes sociales

6 Apoyar en la comunicacién interna

7 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

8 Apoyar en redactar notas informativas

9 | Apoyar en latoma de fotografias de las actividades del Ministerio

10 | Y otras actividades que sean requeridas por este Ministerio

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO DE 2025

;1 Apoyé en redactar 12 comunicados, 75 textos y otros.

2 Apoyé en 70 publicaciones y el monitoreo de redes sociales.

3 Apoyé, durante los 31 dias del mes en los procesos de comunicacidn interna con las diferentes
direcciones y unidades de comunicacion social del ministerio.

4 Apoyé en socializar la informacion a publico interno durante los 31 dias del mes.

5 Apoyé en redactar 35 notas informativas.

6 Apoyé dando acompafiamiento a autoridades del Despacho Superior en 10 actividades.




7 Apoyé brindando atencion a 10 periodistas de diferentes medios de comunicacion.

8 Apoyeé en la logistica de 10 eventos y reuniones de autoridades del despacho superior.

9 Apoyé en la toma de fotografias de 10 actividades del Ministerio.

10 | Apoye en otras actividades requeridas por este Ministerio.

““Reina Elizabeth Damian Simon de Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo.

Lcda. Ana Lujsa Olmedo Santos
Directora de fomunicacién Soclal
Direcglén Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
Numero de Contrato: ol
HEn ° : 245-2025-029-DSRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o - ;
Profesionales): Servicios Técnicos
del
Monto total del 163.928.57 Flazo d 03/02/2025 —
Contrato: < 156828, Contrato: 31/12/2025
: ) Periodo del 01/08/2025 -
Honorarios del Mes: Q. 15,000.00 rtaniiioey 31/08/2025
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Brindar apoyo en el procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se recibe

y/o emite

< Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Realizar informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades

6 Brindar apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE AGOSTO

1 Se apoyo en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2 Se brindd apoyo en el procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite

3 Se apoyo en revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Se apoyo en el registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Se realizaron informes solicitados de acuerdo a la naturaleza de las actividades

6 Se brindo apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes

7 Se realizaron actividades varias requeridas en Despacho

(f)

MR

Marianne Anawes éntes\\\lsntura

El presente informe responde’a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

oE CO
QCTU};}:
< :

T
Miguel Angel Diaz B

Ministro \\‘ /
Ministerio de Comunicaciones‘lnfraestmciura =

y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Gabriela Maribel Lopez Garcia | CUI: 2653869771501
NIT del

Numero de Contrato: 246-2025-029-DSRH Contratista: 54180260

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 03/02/2025 al

Monto total del Contrato: Q 196,714.29 Contrato: 31/12/2025

Periodo del 01/08/2025 al
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: 31/08/2025
Unidad Administrativa donde
| presta los servicios: Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyaren todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial

2. Brindar apoyo en la implementacién y aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3. | Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial

4. | Llevar control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho Ministerial

5. | Otras actividades que le sean requeridas por el sefior Ministro

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —‘
Apoyé en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial
Recibi y clasifiqué la correspondencia dirigida al Despacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacién que ingresa y sale del despacho.

3 Requeria las unidades ejecutoras la informacién de las solicitudes de los diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
informacion.

4, Envié oficios a la Presidencia de Ia Republica, Congreso de la Reptiblica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

5. Apoyé en control y registro de llamadas correspondientes a este Despacho.

6. | Atendi a los sefiores Asesores del Despacho en funciones que asignen, remitir a los Asesores
expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revisién.

7. Elaboré oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Lopez Garcia

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.

T
(f) \___
————MiguetAngetPiz
Ministro

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR

DESPACHO SUPERIOR
INFORME PERIODICO POR PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Andy José Escobar Ramirez Cul: 1768 76014 0901
Contratista:

i 247-2025-029-DSRH NIT del 6129761-5
Contrato: | Contratista:

Servicios ' i

(Técnicos o Servicios Profesionales '

Profesionales): | i‘

Wi ekl gel ) Q.327,857.14 Flazd oel 03/02/2025 al 31/12/2025
Contrato: | Contrato:

Honatanas | Q. 30,000.00 bt s 01/08/2025 al 31/08/2025
Mensuales: | Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los
| servicios:

Despacho Ministerial

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los expedientes
sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

Recomendar en la materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro, Viceministros y
Unidades Ejecutoras que lo requieran.

Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte de los

3| Viceministerios y Unidades Ejecutoras.
4 Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro le requiera.
|
l 5 Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del Ministro.
6 Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.
| Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas, relacionadas
7 | con asuntos de competencia del Ministerio.
Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones relacionadas
8 | con los intereses institucionales.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deber3
9 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE AGOSTO 2,025
Asesore en |a revision de documentacion de las diferentes unidades ejecutoras, oficios y expedientes
1 | previo a ser autorizados por el sefior Ministro.




Asesoreé en las reuniones de trabajo y citaciones realizadas por Diputados al Congreso de la Republica y
2 Comisiones de Trabajo, en seguimiento a proyectos y gestiones a cargo de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

Apoye al sefior Ministro en las convocatorias realizadas por el Congreso de la Republica, por el proceso de
3 |interpelacién.

Asesoré en las reuniones de trabajo con Alcaldes y comunidades de los diferentes municipios, para dar
4 | seguimiento alos proyectos desarrollados en sus territorios v a solicitudes realizadas.

Apoyé a las Unidades Ejecutoras en las consultas realizadas para el seguimiento de sus actividades
5 | administrativas y sustantivas.

Apoyeé en las reuniones de trabajo con diferentes instituciones en acompafiamiento al Ministro y
6 | Viceministros.

5 | Asesoré en todos los asuntos administrativos y trdmites que el Despacho requirié.

Apoyé en reuniones con entidades publicas o privadas para gestionar y procurar actuaciones relacionadas
8 | con los intereses institucionales.

Asesoré al Ministro y Viceministro de Infraestructura, en las reuniones del Direccidn de Proyectos Viales
9 | Prioritarios -DIPP-.

Apoyé en el seguimiento de acciones y proyectos de las diferentes Unidades Ejecutoras del CIV, por
10 |instruccién del Sefior Ministro.

e

Andy José Escobar Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos téerminos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio ¢e Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo : . 5
del Contrafistas Melvy Lucrecia Orozco Fuentes CUIL 1860002271202
Numero de ; NIT del
950007 5
Contrato: 258-2025-029-DSRH Contratista: |~ AL
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del
P Q. 238.451.61 Clittratas 03/03/2025 - 31/12/2025
Houorarios Q. 24,000.00 Periodo del | /000005 _ 31/08/2025
Mensuales: Informe:
Direccion
Administrativa C
donde presta los Despacho Ministerial
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que le sean requeridas,
relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.

Asesorar en la coordinacion de los diferentes temas y actividades con el personal de apoyo del

j despacho superior o los que se requieran.

3 | Asesorar en la evacuacion de las consultas que por escrito o verbalmente requiera el Despacho
Superior.
Asesorar en la coordinacion y la elaboracién de dictimenes e informes en temas relacionados

4 | al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que sean requeridos por el
despacho superior.

5 | Asesorar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado

6 Asesorar en la elaboracion de informes en temas relacionados al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que sean requeridos por el despacho superior.

7 Asistir y asesorar a las diferentes comisiones de trabajo a nivel nacional o en el extranjero que
se le sean asignadas.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA
deberd desarrollar todas aquellas actividades que le sean requeridas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE AGOSTO

| Se apoy0 en reuniones de seguimiento a los asuntos con diligencias judiciales y administrativas
pendientes en este Ministerio.

2 | Se asesor¢ sobre consultas verbales requeridas por el Despacho Superior.
Se apoydé en la revision de expedientes y términos de referencia para aprobacion de

3 | contrataciones para el ejercicio fiscal 2025 con cargo al renglon presupuestario 029, 182, 188
y 189, previo a la autorizacién ministerial.

4 Se apoyd en la revision de Acuerdos Ministeriales referentes a contrataciones correspondientes

al renglon 029, 021, 022, 182 y 189, previo a ser signados.




5 Se apoy¢ brindando asesoria y revision de documentos en eventos regulados en la Ley de
Contrataciones del Estado.

6 Se apoyo en la revision de providencias relacionadas a nombramientos de Junta de Licitacion
Publica, previo a la autorizacion ministerial.

- Se apoyo en la revision de providencias relacionadas a nombramientos de Junta de Cotizacion
Publica, previo a la autorizacion ministerial.

Se apoyo en la revision de resoluciones ministeriales que resuelven recursos de revocatoria
§ | interpuestos contra resoluciones de las diferentes direcciones del Ministerio, previo a la
suscripcion ministerial.

Se apoy6 en la revision de resoluciones ministeriales que resuelven recursos de revision
9 | interpuestos contra resoluciones de las diferentes direcciones del Ministerio, previo a la
suscripcion ministerial.

10 Se apoyo en la rgvisic’.)n de resoluciones ministeriale§ r.elacionadas a rescision y terminacion de
contratos administrativos, previo a la suscripcion ministerial.

Se apoy6 en la revision de resoluciones de Recursos Humanos, relacionadas al pago de
11 | prestaciones laborales, pagos de multas y pagos de salarios dejados de percibir, previo a la
suscripcion ministerial.

1 Se apoyo en la revision de acuerdos ministeriales relacionados a la delegacion de funciones,
previo a la suscripcion ministerial.

Se apoyo6 en la revision de resoluciones ministeriales relacionadas a terminacion de contratos
I3 | administrativos de obra por incumplimiento de los contratistas, previo a la suscripcion
ministerial.

14 Se apoy6 en la revision de oficios emitidos por las afianzadoras relacionados con la
terminacion de contratos de obra

e
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Melvy\Lucrecia Orozco/Fuentes
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con la prestadora
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()

Ministro
Ministerio de Comunicacione, Infraestructura
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Miguel Torres Sique Cul: 2048 51041 0101
NG i oot NIT del

S i 293-2025-029-DSRH Contratista: 7226455-1
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01/04/2025-
Contrato: @ 92,5000 Contrato: 31/12/2025

. ] Periodo del 01/08/2025-

Honorarios del Mes: Q. 28,000.00 K peniss 31/08/2025
Direccion
Administrativa donde

resta los servicios: Despacho Ministerial

g No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Ministro sobre los Aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los

expedientes sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

2 Recomendar en materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro,
Viceministros y Unidades Ejecutoras que lo requieran.

3 Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte
. de los Viceministros y Unidades Ejecutoras.

Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro requiera.

Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del Ministro.
Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.

Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas,
relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.

Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO

Durante el presente mes, brinde asesoria administrativa, financiera conforme se requiriera y
estratégica al Sefor ministro con relacién a los distintos expedientes administrativos,
identificando debilidades y aspectos criticos que eran necesario fortalecer previo a la
autorizacién correspondiente.

Se revisaron y analizaron expedientes vinculados con adjudicaciones, contratos, entre otros,
para proyectos de infraestructura y que los mismos cumplieran con la legalidad,
transparencia y eficiencia para continuar con los procesos.

2 | Asesoré y recomendé en materia administrativa, financiera y de gestién de proyectos al sefior
ministro, viceministros y responsables de las Unidades Ejecutoras, con el objetivo de orientar
la toma de decisiones en el marco normativo vigente, resaltando los plazos que indican las
normas para cada proceso.

Dichas recomendaciones se enfocaron en la agilizacion de los procesos de suscripcion de
contratos de nuevos eventos, priorizacion de proyectos en territorios de conflicto social; asi
como buscar la agilizacién y simplificacién de procedimientos de gestion interna para la
planificacién de proyectos.

3 Atendi y asesoré en multiples consultas tanto verbales como escritas provenientes de los
Viceministerios y diversas Unidades Ejecutoras, a través de la interpretacion normativa,
analisis de criterios administrativos, y propuestas de solucién inmediata para casos
especificos.

4 Brindé acomparamiento al ministro en distintos temas administrativos y financieros, preparé
informacion que permitiera un analisis mas amplio en los distintos temas del despacho,

diligencié documentacion y expedientes que requieren tramites estratégicos para la gestion
institucional.




5 Participé en reuniones de trabajo estratégicas, para identificar oportunidades de mejora en
algunas de las unidades ejecutoras del ministerio, asi también brindé la asesoria en gestion
publica de proyectos para la correcta y adecuada planificacion. En dichas reuniones se
aportaron criterios técnicos y administrativos de las normas SNIP, para la agilizacion en la
presentacion de proyectos ante SEGEPLAN.

6 Elaboré informes técnicos-administrativos, presentaciones y matrices de seguimiento a
proyectos de mantenimiento de |a red vial, para que el ministro tenga informacién actualizada

hacia los cuestionamientos en reuniones de trabajo, citaciones del congreso de la republica,
entre otros.

7 Asesore y brindé asistencia al ministro en las diferentes reuniones convocadas tanto a nivel
interno como externo, abordando diversos temas dentro de los cuales se pueden mencionar
ejecucion presupuestaria, planificacion de nuevos proyectos para infraestructura,
mantenimiento de la red vial, y coordinacién con entidades del Estado para agilizar los
diferentes procesos que afectan al ministerio.

8 Asisti y brindé acompafiamiento a personal de la Direccidn General de Caminos, ante
KOIKA, para concluir con el proceso de presentacion del Plan Maestro de Movilidad.

9 Brinde seguimiento a compromisos adquiridos en diversas reuniones, a través de oficios,
hojas de traslado para que las unidades ejecutoras puedan realizar los procesos que
correspondan para la atencion de estos.

Brinde apoyo, acompafiamiento y asesoramiento cuando fue requerido en las sesiones

ordinarias del Directorio de la DIPP, asesorando en materia presupuestaria y financiera, asi
como en procesos administrativos de la administracion publica.

C/a( s Miguel Torres Sique.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Mirtistro .
Ministerio de Comunichciones, Infraestructura e
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Jackelin Moraima Acevedo
Nombre completo del Meléndez 2988819340101
Contratista: CUI:
NIT del 92151620
Nimero de Contrato: 295-2025-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 01/04/2025 al 30/09/2025
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/08/2025 al 31/08/2025
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Género, Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencién, apoyo y acompafiamiento psicolégico a las personas victimas de violencia, acoso
sexual o laboral que requieran ayuda, evaluando su situacién emocional y estructurar la ruta de
atencion a seguir.

2 Formular protocolos de atencién de trabajadores/as que requieran atencion psicolégica, derivado de
cualquier manifestacién de violencia.

3 Mantener registros precisos y confidenciales de todas las denuncias.

4 Coordinar con otros departamentos, instituciones y/o entidades de ayuda para la mujer, brindando
de esta forma el apoyo adecuado a las victimas.

5 Disefiar e implementar programas de capacitacién, concientizacién y sensibilizacién, sobre las
consecuencias de-la violencia en la vida de los/las trabajares y sus formas de prevencion y atencidn.

6 Coordinar y dar seguimiento a los programas, proyectos y/o actividades que se realicen en la Unidad
de Género.

7 Organizar talleres, seminarios y campafias de concientizacion para los trabajadores.

8 Promover acciones con equipos multidisciplinarios para proporcionar un enfoque integral y
coordinado, en el tratamiento de las personas victimas de violencia, abordando sus necesidades
emocionales.

9 Fomentar la autoestima y el bienestar emocional de los/las trabajadoras del Ministerio.

10 | Desarrollar en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, estudios e
investigaciones sobre el impacto y consecuencias en la estabilidad emocional de los/las trabajadores
que sean victimas de violencia, acoso sexual y laboral.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2025

Se imparti6 la charla titulada “La Importancia de la Autoestima”, con el objetivo de sensibilizar
sobre el valor del autoconocimiento y la confianza personal. La actividad estuvo dirigida a un total
de 147 mujeres, pertenecientes a las Unidades Ejecutoras: 28 mujeres de la Radio Nacional de
Guatemala (TGW), 59 mujeres del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia (INSIVUMEH), 18 mujeres de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial (COVIAL),
27 mujeres de la Superintendencia de Telecomunicaciones (SIT) y 15 mujeres de la Direccién

General de Proteccion y Seguridad Vial (PROVIAL).

Se preparo el material didéctico a utilizarse en las charlas de “La Importancia de la Autoestima” y el
Impacto del Acoso Sexual y Laboral “;Como afecta nuestro entorno de trabajo?” promoviendo la

reflexion y resiliencia ante situaciones adversas, conductas y estrategias para fortalecer ambientes

laborales saludables.

Se elaboré un informe individual para cada Unidad Ejecutora participante, con el propdsito de
documentar los aspectos mas relevantes de la actividad, se adjunta el registro fotografico de la

actividad, el listado de participantes por unidad ejecutora, el material utilizado durante la charla.

Se imparti6 una charla sobre el impacto del acoso sexual y laboral, a las mujeres de las distintas
Unidades Ejecutoras, llamado: “;Como afecta nuestro entorno de trabajo?” promoviendo la reflexion

y resiliencia ante situaciones adversas, conductas y estrategias para fortalecer ambientes laborales

saludables.

Se desarroll6 la etapa de recopilacién de datos y redaccion del proyecto de “Espacios Amigos de la
Lactancia Materna” con el objetivo de promover entornos laborales inclusivos y respetuosos de los

derechos de las madres trabajadoras y sus hijos.

Se realizo la primera visita del Espacio Amigos de la Lactancia Materna a la Unidad Ejecutora de
TGW con el objetivo de verificar, si cumple con los lineamientos establecidos por UNICEF. Durante
la visita se inspeccionaron las condiciones fisicas, de seguridad y funcionalidad del 4rea. Como
resultado de dicha evaluacién, se elabor6 un informe detallado que documenta los hallazgos,

conclusiones y recomendaciones pertinentes.

Asisti a la charla 'Sensibilizacién del Cédigo de Etica', organizada por Recursos Humanos de la
Direccion Superior. Como una herramienta esencial para fortalecer la capacidad e idoneidad del

personal, promoviendo un desempefio basado en los més altos est4ndares de conducta publica.

Apoyé con actividades administrativas propias de la Unidad de Género.




(f)

)ﬁ‘CK‘éﬁ{MS{aima Acevedo Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Miguel Angel Diaz Bobadilla
Ministro

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo : :
del LINDA ILYALI JUAREZ DIAZ CuUl: 2592 43078 0101
Contratista:
NIT del

Numero de | 296-2025-029-DSRH contratista: | 9527923
Contrato:
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 03 de abril de
Contrato: Q 160,800.00 Contrato: 2025 al 31 de

diciembre de

2025

Periodo del | Del 01 al 31 de

Honorarios Q.18,000.00 Informe: agosto de 2025
Mensuales:
Direccion
Administrativa DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emisidn de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de caracter Juridico, dentro
de los expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando sean requeridos.

Revisién de documentos de licitacion publica nacional e internacional que le

2 encargue el Ministerio.

3 Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4 Revision de Contratos Administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite.
Revision y Elaboracién de proyectos de Acuerdo Gubernativos, Acuerdos

5 Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados
con el Ministerio.

5 Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

- Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
acciones cuando se les requiera.

8 Evacuar Audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e
interponer dichos recursos cuando se les requiera.

9 Atender consultas de cardacter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10 | Asistira reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas.

11 Participar en comisicnes interinstitucionales designadas por las Autoridades

Superiores y Director de Direccién de Asuntos Juridicos.
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Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Remiti Oficio No. DAJ-560-2025 AAG/lijd, a través del cual se le formuld
requerimiento a la Direccion General de Caminos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, ya que, a efecto de resolver lo
solicitado por medio de PROVIDENCIA No. SADI-987-2025.

Remiti Oficio No. DAJ-556-2025 AAG/lijd, a través del cual se le formulé
requerimiento a la Direccién General de Caminos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, ya que, a efecto de resolver lo
solicitado por medio de PROVIDENCIA No. SADI-1018-2025.

Asisti a reunion de trabajo con personeros del Despacho Superior, Viceministro de
Transportes; Direccién de Planificaciéon y Comision Portuaria Nacional, en
acompafiamiento a la Directora de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Emiti Opinién Numero DAJ-178-2025 AAG/lijd-revdl a requerimiento del Senor
Viceministro de Edificios Estatales y Obra Publica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con relacion a la procedencia o no de
la suspensién parcial del proyecto "CONSTRUCCION HOSPITAL DE SAN BENITO
PETEN" con el objeto de que se pueda ejecutar parcialmente dicho proyecto.

Emiti Opinién No. DAJ-170-2025/AAG/revl - lijd a requerimiento del Sefor
Viceministro de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, con relacién a la pertinencia o no del traslado presupuestario de 5 puestos
con cargo al renglon presupuestario 011 "Personal permanente” a la Unidad de
Asuntos Portuarios, -UNAPORT-.

Emiti Oficio No. DAJ-522-2025/AAG/revl - lijd dirigido al Sefior Ministro del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con relacion a la instruccion que
fuera remitida a esta Direccidn de Asuntos Juridicos mediante Hoja de Tramite No.
0-103811.

Por instruccién del Despacho Superior, se realizé estudio y opinion con relacion a la
iniciativa de ley con nimero de registro 6527 que dispone aprobar Ley General del
Sistema Portuario.

Por instruccién del Despacho Superior, se realizé estudio y opinién con relacion a la
iniciativa de ley con nimero de registro 6541, que dispone aprobar Ley General del
Sistema Portuario Nacional.

Asisti a mesas interinstitucionales de trabajo en la Comision Portuaria Nacional en
acompafamiento a la Directora de la Direccion de Asuntos Juridicos, a efecto de
desarrollar el reglamento del Decreto Numero 26-2024 del Congreso de la
Replblica, Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional.

10

Asisti a reuniones celebradas en la Secretaria Privada de la Presidencia en
acompafamiento al Sefor Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y a la Sefiora Directora de esta Direccion de Asuntos
Juridicos.

i

Apersonamiento del sefor Ministro del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, ante la Fiscalia de Trata de Personas del Ministerio
Publico.




12

Emiti OFICIO No. DAJ-558-2025 AAG/lijd dirigido al sefior Viceministro de
Infraestructura del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con
relacion al Proceso Sumario 01041-2016-00670, promovido por la empresa
Constructora Codico, Sociedad Anénima, para el pago de dafios y perjuicios por un
monto de Q.338,103.01, a efecto de dar debido cumplimiento a lo instruido en
providencia SADI-1034-2025.

estipula
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

Vo. Bo.

_—‘/,/ \ =
" Lcda. Alcira Alfﬁro Gonzalez
Directara
Direccidn de Asuntos Juridicos -DAJ-
Direccién Superior dej Ministerio de
Cemunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER CHIN DEL CID CUl: 224007882 0108
Namero de Contrato: 298-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 74530542
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: 04-04-2025 al
Monto total del Contrato: | Q.133,500.00 31-12-2025
Periodo del Informe: 01-08-2025 al
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 31-08-2025

Direccion Administrativa
donde presta los

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de cardcter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando sean requeridos.

2. | Revisién de documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3. | Revisién de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
el Ministro.

4. | Revision de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite.

5. | Revision y elaboracién de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le
sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con el Ministerio.

6. | Actuar como abogado y/o procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9. | Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccion Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10. | Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas.

11. | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y
Director de Direccion de Asuntos Juridicos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES

DE AGOSTO
1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracién de oficios y redaccion de
documentos oficiales que sean requeridos de las Unidades Ejecutora siguientes:
FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

2 Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas

establecidas y en la ley de la materia.

3 Procuracién y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del

Organismo Judicial y de las Unidades Ejecutora siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y
DGRTN.

4 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales que

fueran requeridos.




Se redactaron memoriales interponiendo recurso de apelacion de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

s Se redactaron memoriales evacuando vista de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

8 Se redactaron memoriales sefalando casillero de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

9 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48hrs de las Unidades Ejecutoras
asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SITY DGRTN.

10 Se redactaron memoriales interponiendo Recurso de Rectificacion de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

11 Se redactaron oficios al Ministerio Publico enviando informacién sobre expedientes
laborales de las siguientes unidades: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

12 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48 hrs de amparo de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

13 Se redactaron memoriales apelando amparo de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

14 Se redactaron memoriales informando al Juzgado de las Unidades Ejecutoras

asignadas, siendo las siﬁyie\ntes:

FOPAVI, UCEE, SITY DGRTN.
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El presente-informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Leda, Alcira Alfaro GonZalez
Directora
Direccién de Ashntos Juridicos -DAJ-
Direccion Superjor del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

\



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDI—‘{‘

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

JOSE GILBERTO ARANA JUAREZ CUl: 1 2987400280101

Niamero de Contrato:

NIT del
299-2025-029-DSRH Sontratisty 97209384

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del

07 DE ABRIL AL 31

DE AGOSTO 2025

Plazo del
Contrato: Q 105,600.00 ¢ Contrato: HE DIECJQEQABRE |
Periodo del | 01 DE AGOSTO AL
Honorario del mes: Q 12,000.00 oaf s 31

Direccion
Administrativa donde

presta los servicios:

Direccion Administrativa — Departamento de Compras

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes Unidades, seglin

| lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién, Superior del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
asi como el Reglamento Acuerdo Gubernativo No. 122-2016.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la Seccion de Almacén; en el caso de que sea un bien Activo Fijo o Fungible,
debera informar al Encargado de Inventarios para que proceda segin sus competencias.

Apoyar en elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacién.

Apoyar en la realizacion del Plan de Anual de Adquisiciones Publicas.

Apoyar en el analisis de las facturas y documentos contables.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de pedido.

Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

Apoyar en la elaboracidn de bases para ofertas electrénicas.

©| o N ;O o M| W

Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras.

10

Apoyar en la realizacién de procesos en el sistema SIGES.

11

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes
modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

12

Apoyar en los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del Departamento
de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal, para
que se inicie el proceso de su respectivo pago.

13

Apoyar en elaboracion de la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria, para los
pagos que correspondan.

14

Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras.

15

Las actividades descritas son enunciativas .mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2025

Apoyaré en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes Unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion, Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

a la Seccion de Almacén; en el caso de que sea un bien Activo Fijo o Fungible, deberd informar al
Encargado de Inventarios para que proceda seguin sus competencias.

Apoyaré en el traslado de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el respectivo ingreso

Apoyareé en elaboracidn de proyecto de base de evento de cotizacién v licitacion.




4 | Apoyaré en Ia realizacién del Plan de Anual de Adquisiciones Publicas. |
S | Apoyaré en el analisis de Ias facturas y documentos contables. i
6 Apoyaré en la elaboracién de solicitudes de pedido. - __:
i Apoyaré en la elaboracién de actas administrativas. .
8 Apoyaré en la elaboracién de términos de referencia para ofertas electrdnicas. i
9 Apoyaré en creacién de NOG y NPG en el portal de Guatecompras. i
1 Apoyaré en la elaboracign procesos en el sistema SIGES. ; ]
1

Apoyaré en las publicaciones en Guatecompras ‘el proyecto de bases, para las diferentes
modalidades normadas en |a Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyaré en los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del Departamento
de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Re

gistro y Tramite Presupuestal, para
que se inicie el proceso de su respectivo pago.

Apoyaré en elaboracién de la solicitud mensual y cuatrimestral de

Cuota Presupuestaria, para los
Pagos que correspondan.

Apoyaré con actividades administrativas propias del Departamento de Compras. :

Apoyaré en todas aquellas actividades que se deriven de Ia presenta contratacion

(f)

la, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

|
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alfredo Cucul Cucul CUL: 2237 01890 1612
NIT del
Numero de Contrato: 301-2025-029-DSRH | Contratista: 4628688-8
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): - Servicios Tecnicos
Monto total del | Plazo del 08 de abril al 31 de
Contrato: Q. 33,366.67 Contrato: agosto del 2025
_ l r;:;g:r:g_del 01 de agosto al 31 de
Honorario del mes: Q 7,000.00 ; : agosto del 2025
Direccion
Administrativa donde | ‘
presta los servicios: | Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

i Apovyar en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o
equipos de oficina.

2 Apoyar en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyar en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyar en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Apoyar en reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado
de vehiculos.

6 Apayar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DEL 2025

1 Apoyé en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos
de oficina.

2 Apoyé en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la

seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apovyé en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyé en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Apoyé en reportar de inmediato el desperfecto que le detecté al vehiculo que conduce al encargado
de vehiculos.

6 Apoyé con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas acnwdades gue se deriven de la presente contratacion.

(f) &/ ’L”-/

redo Cycul Cucul

El presente |nfo d/(e ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestadorT ios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de con idad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva. -
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: : DARWIN AROLDO BAILON GONZALEZ CUl: 223163333 0610
NIT del
Numero de Contrato: 302-2025-025-DSRH Contratista: 10164715 ,
Servicios (Técnicos o \
Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del 22 de abril al 31 de |
Contrato: Q. 74,700.00 Contrato: diciembre del 2025
Periodo del 01 de agosto al 31
Honorario del mes: Q. 9,000.00 Informe: de agosto del 2025

Direccién Administrativa Direccién Administrativa - Departamento de Servicios Generales y
donde presta los servicios: | Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.
Apoyar en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyar en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyar en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.

5 Apoyar en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al drea de
transportes.

6 Apoyar con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DEL 2025

1 Apoye en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.

2 Apoye en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoye en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Apoye en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.

| 5 Apoye en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al area de

transportes.

Apoye con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

gl

ARWHFAROEED BAILON GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nothie Sompleto | .. o, g1t ariics Candl Alliade. | U 2726936180101
de la contratista:
Niimero de 303-2025-029-DSRH NITdel 141954956
Contrato: Contratista:
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del
2 _
fisaiiitios Q. 192,000.00 Coiitintn: 01/05/2025 -31/12/2025
i Q. 24.000.00 Periodo del |,1/0¢n025 — 31/08/2025
Mensuales: Informe:
Direccion
Administrativa p—
donde presta los Despacho Ministerial
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los
expedientes sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

Recomendar en la materia que corresponde al émbito de su competencia, al Ministro,

4 Viceministros y Unidades Ejecutoras que lo requieran.

3 Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte
de los Viceministros y Unidades Ejecutoras.

4 | Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro le requiera.

5 Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del
Ministro.

6 | Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.

- Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas,
relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.

g Comparecer ante cualquier entidad pablica o privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

9 | CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
) MES DE AGOSTO

Se asesor0 en el seguimiento al cumplimiento de obligaciones ministeriales contenidas en

I la Ley de Infraestructura Vial Prioritaria, Decreto ntmero 29-2024, mediante apoyo
profesional en sesiones del Directorio de la Direccion de Proyectos Viales Prioritarios y
seguimiento correspondiente.

| Se apoyd en el proceso de seguimiento a elaboracion de normativa reglamentaria de la Ley

~ | de Infraestructura Vial Prioritaria, Decreto nimero 29-2024.

3 Se asesoro en revision de expedientes derivados de la interposicion de recurso de revision

en materia de acceso a la informacién publica.




Se brind¢ asesorfa y revision de documentos en eventos de adquisicion publica regulados

4 | enlaLey de Contrataciones del Estado, asi como en recursos provenientes por la aplicacion
de esta Ley.

5 Se apoy0 en revision de expedientes derivados de la interposicion de recursos de revocatoria
en expedientes derivados de la Ley de Contrataciones del Estado.

6 Se asesor¢ en la revision de expedientes de adquisicion publica de solicitud de prorroga
contractual.

7 Se brindd apoyo en la revision de expedientes para el pago de sentencias judiciales
provenientes de demandas en materia laboral en la que el Ministerio es parte.

g Se apoy0 en la revision de acuerdos ministeriales de aprobacion de contrataciones para el
ejercicio fiscal 2025 con cargo al renglon presupuestario 029, 182, y 189.
Se brindo asesoria en revision de expedientes y acuerdos ministeriales para entrega del

9 | cargo por retiro voluntario de personal de este Ministerio; asi como, expedientes de
rescision de contratos por la prestacion de servicios técnicos y profesionales.

10 | Se asesoro en revision de convenios interinstitucionales.

1 Se .asesoré en la evacuacion de consultas verbales requeridas por el Despacho Superior y
Unidades Ejecutoras.

()

Yessica Alejandra Canu Alifado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con la prestadora
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

T MiguetAngetDiazBe
Ministro

Ministerio de Comunicaciones, [nfragstructura
y Vivienda

ro




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ricardo Alfonso
Contratista: Alvarado Argueta CuUl: 2461374440101
Numero de Contrato: 304-2025-029-DSRH | NIT del Contratista: 5694172-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: Q. 192,000.00 01/05/2025-31/12/2025
; Periodo del
Honorarios del Mes: Q. 24,000.00 | fbarries 01/08/2025 - 31/8/2025
Direccidon Administrativa
donde presta los servicios: Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los expedientes
sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

2 Recomendar en la materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro, Viceministros
y Unidades Ejecutoras que lo requieran.

3 Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte de los
Viceministros y Unidades Ejecutoras.

4 Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro lo requiera.

5 Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del Ministro.

6 Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.

7 Asistiry asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas, relacionadas
con asuntos de competencia del Ministerio.

8 Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

1 Asesorar al sefior Ministro, acompafiamiento, y asistencia a reuniones de estudio y discusion sobre la
continuidad de Proyectos de Infraestructura de especial relevancia para el pais.

2 Estudio, andlisis y seguimiento al cumplimiento de las resoluciones emitidas por la Corte de
Constitucionalidad sobre Acciones de Amparo interpuestas en contra del Presidente de la Republica
en materia relacionada al Ministerio, atendiendo solicitudes provenientes de Secretaria General.

3 Asesoria, acompafiamiento y apoyo en las funciones que realiza la Unidad de Asuntos de Probidad
en el Ministerio.,

4 Se asesoro y se remitieron a donde correspondia, solicitudes de informacién, derivado de
investigaciones realizadas por el Ministerio Publico.

5 Estudio y andlisis de proyectos de resolucién para firma del sefior Ministro, relacionadas a recursos de
Revocatoria por expedientes de autorizacidn de licencias de transporte por la Direccidn General de
Transporte.

6 Escuchar y atender demandas, en representacion del sefior Ministro, de las organizaciones sindicales

del Ministerio.




7 Estudio y analisis de proyectos de Acuerdo Ministerial previo a ser firmados por el Sefior Ministro,
relacionados a eventos regulados en la Ley de Contrataciones del Estado

8 Revision de expedientes para firma del sefior Ministro, con relacién a recursos de revocatoria sobre
el tramite de la obtencién de licencias de transporte extraurbano.

9 Asesorar al sefior Ministro en la atencion de requerimientos realizados por Diputados del Congreso
de la Republica de Guatemala.

10 | Asesorar y realizar proyectos de oficio al sefior Ministro en asuntos administrativos propios del
Ministerio.

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista '

Henry Bernardo Matus
Flores

Cul

2395-45915-0101

Numero de Contratok

305-2025-029-DSRH

NIT del contratista

623541-7

Servicios (técnicos o
profesionales)

Profesionales

Monto total del contrato Q 160,000.00 Plazo del contrato - | 01 de mayo al 31 de
1| diciembre 2025.
Honorarios mensuales Q 20,000.00 Periodo del informe | 01 al 31 de agosto de

2025

Direccion administrativa

donde  presta sus Despacho Ministerial
Servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Brindar asesoria en materia administrativa y operativa al Despacho Superior.

02 | Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que
regulen la materia administrativa y operativa, con énfasis en la implementacién
de los procesos vigentes.

03 | Asesorar en la capacidad de gestion e impulsar esfuerzos de mejora continua de
los procesos y procedimientos administrativos competencia del Ministerio.

04 | Brindar asesoria en los procesos administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula.

05 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento de
operaciones de registro y control de procesos administrativos.

06 | Asesorar en el fortalecimiento de los sistemas de control interno y probidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

07 | Participar a requerimiento del Despacho Superior, en las diferentes reuniones de
trabajo que se lleven a cabo a nivel interno o externo, en asuntos referentes al
ambito administrativo y/u operativo del Ministerio.

08 | Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, relacionados con la
naturaleza de los servicios contratados.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

AGOSTO DE 2025.

01 | Se asistié a varias reuniones con el viceministro Josué Ricart Vasquez con el
objeto de tratar asuntos relacionados con la Unidad de Asuntos de Probidad.

02 | Se sostuvo reunién con Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
para dar informacién sobre Inspecciones realizadas.

03 | Se sostuvo reunion con Gobernador de Solola con el objeto de tratar proyectos
de infraestructura.

04 | Se asistio reunion CNC + DIPLAN + DAF, para participar en relacion con el
presupuesto de la Unidad de Asuntos de Probidad.

05 | Se asistio a la 3ra. reunién de Agendas Territoriales y Pueblos Indigenas.

06 | Se sostuvo a reunion con el Sefior Ministro de Comunicaciones y con el objeto
de tratar sobre proyectos de Agendas Territoriales de Pueblos Indigenas.

07 | Se sostuvo reunién via zoom con representantes de CNC para tratar temas
relacionados a probidad.




08

Se sostuvo reuniéon con Fondo Social de Solidaridad, Tema: Presentacion de
proyectos infraestructura vial por parte del FSS.

09 | Se sostuvo reunién con el Sefor Alcalde de Patzité-Quiché y Superintendente de
telecomunicaciones para tratar temas sobre conectividad en su municipio.

10 | Se asisti6 Jornada de sensibilizacion Cédigo de Etica con unidades ejecutores de
CIVv.

11 | Se sostuvo reunién con viceministro de la Unidad de construccion de edificios del
Estado -UCEE- sobre agenda de pueblos Indigenas.

12 | Se participo en reunién con FOPAVI para tratar tema de infraestructura, sobre
Agendas Territoriales.

13 | Se sostuvo reunién con Gobernador de Baja Verapaz asunto: Agendas
territoriales y Pueblos Indigenas.

14 | Se asistié en representacion de Ministro de comunicaciones en cumplimiento
Orden de Juez de quitar tumulos en el Departamento de Totonicapan.

5 Se sostuvo reunion ATPI, con Gobernadora de Santiago Sacatepéquez.

. Se sostuvo reunion con miembros de CODISRAYy representantes de las Unidades

de Genero y Recursos Humanos para tratar tema sobre captacion de personal
relacionada a la no discriminacion.

Henry"Bernardo Matuys Flbr%s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

|
Miguel Anget Dipz Bobadilla
Minis{ro
Ministerio de Comunicacipnes, Infraestructura
y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

M —_—y : IR A S S
' Nombre completo del ' Jessica Maria Morales Castellanos de
Contratista: o Fernandez CuUl: 1729 48819 0101
. NIT del
Numero de Contrato: i
o 306-2025-029-DSRH | Contratista: _,L_ ~ 6280677-7
Servicios (Técnicos o o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del R Plazodel Del 01 de mayo al 31
Q. 104,000.00 - y
Contrato: - Contrato: de diciembre de 2025 |
. Periodo del Del 01 de agosto al 31
Honorarios del Mes: Q. 13,000.00 g
S | Informe: | de agosto de 2025
Direccion Administrativa
donde presta los Viceministerio Administrativo y Financiero
servicios: | o - B
T Pt e e —— o —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- R -
Apoyar en elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de escrito,
solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean requeridos por el mismo
N -
Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionados.
EN Apoyar en verificar y pr'ov—e_t;de materiales, utiles de oficina y herramientas necesarias. - |
4 Apoyar en fotocoplar y escanear documentos formados por el Viceministro.
5 Apoyar en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y y respaldo de los
| mismos. - |
6 | Apoyaren gestlonar y controlar las remisiones de documentaciones dentro tro y/o fuera de la institucion. ]
2 Apoyar en recibir, reglstrar y tramitar todos los documentos, correspondenua y otros.
- SO = —=
Apoyar en atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion
9 Apoyar en registrar las llamadas o mensajes -
10 Apoyar en realizar llamadas telefénicas para la realizacion de actl\ndades propias y solicitadas
11 Apoyar y co controlar que todos los documentos recepcionados, sean ‘tramitados a tiempo y en forma. ]
12 Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de servicios. -
13 Apoyar con la elaboracidn de las solicitudes de pagos que se le espemflquen
14 Apoyar en mantener actualizados los archivos (fisicos y electrénicos) de documentos técnicos y de informes
administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones que se elaboren o reciban.
15 Apoyar en gestionar la nglStICB para las reuniones del Vice Despacho
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
L todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. B
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
:17 __Ap;oyé enla elal_::_t_;_raéién de escritos solicitados poreI_Viceministro. - - B
2 Apoyé efectivamente a mantener ordenados los documentos recibidos.
3 Apoyé en verificar y proveer los materiales necesarios.
4 Apoyé en fotocopiar y escanear documentos firmados por el Viceministro
5 Apoyé en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y respaldo de los
mismos.
6 Apoyé en gestionar y controlar las remisiones de documentos.
7 Apoyeé en feC|b|r registrar y tramitar todos los documentos y correspondenc:a
8 Apoyé en atender llamadas telefénicas y gestlonar su debida atencion.
9 Apoyé en registrar -las llamadas o mensajes
10

Apoyé en reallzar llamadas telefomcas para la realizacion de actividades propias y solicitadas




%! Apoye y ccntro!e que todos Ios documentos recepcmnados sean tramltados a tiempo y en forma.

12 Apoyé con los procedlmlentos de compras de blenes y las contratacmnes de servicios.

13 Apoyé con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se me especuflcaron

14 | Apoyéen mantener actualizados los archivos (fisicos y electronicos) de documentos técnicos y de informes
administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones. - -

15 Apoye en gestionar la !oglstlca para las reumones del Vice Des;;acho

iﬁ Desarrollé todas las actividades que se me requirieron.

\,‘ " _

\ A\

() f !’/ )}

Jessica Mat a Morales Castellanos de Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el co
servicios y sus respectivos términos de referencia, asjrf
que se autoriza a quien corresponda, para que proceda

atq administrativo suscrito con el prestador de
& encuentra recibido de conformidad, por lo
e de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
bl re. i Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado Cul: 2344 87763 0101
Contratista:
5 NIT del
Numero de Contrato: 307-2025-029-DSRH 5 7929504-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos
- Del 01 de mayo al 31
Monto total del Plazo del W
Q. 104,000.00 de diciembre de
Contrato: Contrato:
ey 2025
; Periodo del Del 01
Honorarios del Mes: Q. 13,000.00 9 3hdp
Informe: agosto de 2025
Direccion Administrativa
donde presta los Viceministerio Administrativo y Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
1 escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean requeridos por el
mismo
2 | Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionadas.
3 | Apoyar en verificar y proveer de materiales, utiles de oficina y herramientas necesarias.
4 | Apoyar en fotocopiar y escanear documentos formados por la Viceministra.
5 | Apoyar en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.
6 Apoyar en gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de la
institucion.
7 | Apoyar en recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencia y otros.
Apoyar en atender llamadas telefdnicas y gestionar su debida atencién
Apoyar en registrar las llamadas o mensajes
10 | Apoyar en realizar llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas
11 | Apoyary controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados a tiempo y en
forma.
12 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de servicios.
13 | Apoyar con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se le especifiquen.
14 | Apoyar en mantener actualizados los archivos (fisicos y electronicos) de documentos técnicos y de
informes administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones que se elaboren o reciban.
15 | Apoyar en gestionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que e deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO DEL 2025

1 Apoyé en la elaboracion de Oficios, Circulares y Hojas de Tramite solicitados por el Viceministro.

2 Apoyé efectivamente a mantener ordenados los documentos recibidos.

3 Apoyé en verificar y proveer los materiales necesarios.

Apoyé en fotocopiar y escanear documentos firmados por la Viceministra

Apoyé en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y respaldo de

los mismos.

Apoyé en gestionar y controlar las remisiones de documentos.

Apoyé en recibir, registrary tramitar todos los documentos y correspondencia.

Apoyé en atender lIamﬁsTelefc‘micas yrg;stionar su debida atencion.

Apoyé en registrar las llamadas o mensajes

Apoyé en realizar llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas

Apoyé y controlé que todos los documentos recepcionados, sean tramitados a tiempo y en forma.

Apoyé con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de servicios.

Apoyé con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se me especificaron.

Apoyé en mantener actualizados los archivos (fisicos y electronicos) de documentos técnicos y de
informes administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones.

Apoyé en gestionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho

Desarrollé todas las actividades que se me requirieron.

s et

(f)

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estip ?d.O en e
prestador de servicios y sus respectivos térfninos de r
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspohda
respectivo.

rato administrativo suscrito con el
bricia, asimismo, se encuentra recibido
para que procedan al tramite de pago

™
3

Fanay




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=
Nombre completo : . ] |
del Contratista: Niray Omar Lépez Chay Cul: 2350 93378 1101
Numero de NIT del ‘
Contrato: 308-2025-029-DSRH Contratista: | 753216-4
Servicios (Técnicos o
o Profesionales): Toaneos |
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.144,000.00 Contrato: 01/05/2025 - 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.18,000.00 Informe: 01/08/2025 - 31/08/2025
Unidad
Administrativa Viceministerio Administrativo y Financiero
donde presta los

| servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceminsterial.

2 Apoyo en la implementacion de estrategias para una adecuada ejecucion de los recursos presupuestarios
asignados a las Unidades Ejecutoras.

3 Apoyar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de operaciones
de registro y revision en el area presupuestaria y Financiera.

4 Apoyar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda. ]

5 Brindar apoyo a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia administrativa y
financiera.

6 Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas requeridos por el Viceministro
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. B

7 Apoyar en el andlisis y revision de documentos para autorizacion del Viceministerio Administrativo y
Financiero.

8 Apoyar en el analisis y resolucion de expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

. o Brindé apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Brindé apoyo en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
presupuestaria y financiera del Estado.

3 Brindé apoyo en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el area presupuestaria y financiera.

4 Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera de
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Brindé apoyo en el analisis y revision de modificaciones presupuestarias que realizan las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para reprogramar sus
asignaciones presupuestarias a efecto de enfocar los recursos para el cumplimiento de sus planes
operativos.

6 Brindé apoy6 al Vicedespacho Administrativo y Financiero en temas relacionados con la revision de
documentos que se gestionan de proyectos SNIP's para su aprobacion por parte de la Secretaria de |




Planificacion y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la programacion y
ejecucion presupuestaria durante el presente ejercicio fiscal.

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el analisis y revision de documentos
relacionados con el requerimiento de reprogramacion de cuotas financieras que realizan las Unidades
Ejecutoras para contar con los recursos de caja que permita solventar los compromisos de pago de
nominas salariales, eventos por adquisicion de bienes y/o servicios, asi como estimaciones de trabajo de
gjecucion de obras, durante el mes de agosto de 2025.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de temas relacionados con la asignacion y ejecucion del
presupuesto durante el mes de agosto de 2025, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por grupo de gasto y fuente de financiamiento.

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el analisis de expedientes de las unidades
ejecutoras relacionados con la creacion de estructuras presupuestarias de conformidad a la red de

categoria programatica de la entidad, que permita la asociacion de las obras y proyectos SNIP’s que se
ejecutaran durante el ejercicio fiscal 2025

10

Brindé apoyo en el analisis y revision de comprobantes de Reprogramacion de Centros de Costos,
productos, subproductos y metas fisicas, que se consolida en comprobantes emitidos por la Direccion de
Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN- de conformidad con las solicitudes de las Unidades
Ejecutoras.

14

Participé en reuniones virtuales con funcionarios de la Direccion de Crédito Pablico del Ministerio de
Finanzas Publicas, la Direccion General de Caminos, Direccion de Planificacion y Desarrollo
Institucional -DIPLAN- y del Banco Interamericano de Desarrollo -BID- en temas relacionados con el
seguimiento a la ejecucion de programas y proyectos financiados con recursos de fuente de
financiamiento del préstamo BID 4746/0C-GU y gestiones para la viabilizacion de la ejecucion de los
préstamos que financiaran los trabajos del proyecto vial Ampliacion de la Ruta CA-9 Norte Tramo: El
Rancho — Teculutan, préstamos: BID-5703/0C-GU y AECID 01062002.0 (Gobierno de Espafia)

12

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el seguimiento e informes sobre la
ejecucion de las cuotas financieras aprobadas para el mes de agosto de 2025 para cada Unidad Ejecutora,
por Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento.

13

Brindé apoyo en el analisis y solucion de expedientes administrativos y financieros que ingresaron
durante el mes de agosto de 2025 al Despacho Viceministerial.

(f)

Niray O LopeB\Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Mariana Alejandra
Contratista: Berganza Segura | CUL: 2633885490101
309-2025-029- NIT del
Numero de Contrato: DSRH Contratista: 68759045
Servicios (Técnicos o Servicios
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del 01/05/2025 -
Contrato: Q.176,000.00 Contrato: |31/12/2025.
Periodo del 01/08/2025 al
Honorarios Mensuales: |Q.22,000.00 Informe: 31/08/2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministro Administrativo y Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la elaboracién de informes y/o presentaciones solicitadas por el
1 | Viceministro Administrativo Financiero.
Asesorar en el Andlisis y revision de expedientes y documentos que se
2 | requieran por parte del Viceministro Administrativo Financiero.
Asesorar en la elaboracién y revision de Manuales para el funcionamiento
5 | financiero-administrativo del Ministerio.
Asesorar para que se aplique la maxima transparencia en la gestion
administrativa, a través de la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes
4 vigentes.
Asesor en gestionar la respuesta oportuna a solicitudes de informacion
5 | externa.
6 Asesorar en el seguimiento y apoyc a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
. Asesorar en el seguimiento y apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
Acompafiar y/o asistir al Viceministro Administrativo Financiero, en reuniones
g | de trabajo institucionales e interinstitucionales, para el abordaje de temas de
distinta naturaleza, relacionadas con actividades asignadas al Viceministro.
Participacion en reuniones de trabajo con las Unidades Ejecutoras,
9 |direcciones ylo jefaturas que le fueran asignadas por el Viceministro
Administrativo Financiero.
10 | Otras acciones designadas por el Viceministerio Administrativo Financiero.




No.| ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
01/08/2025 AL 31/08/2025

1 Se genero informacion para la presentacion de informacion solicitada al
Viceministerio Administrativo y Financiero.

5 Atencién a diversas reuniones de trabajo

Seguimiento para el Cumplimiento del articulo 9 del Acuerdo Ministerial 550-
3 | 2025, Reglamento Para el Procedimiento de Baja y Verificacién de Bienes
Inservibles del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 | Revision de CUR de pagos de la 201

Revision y analisis de informacion, requisitos y lineamientos administrativos,
5 girados a las Unidades Ejecutoras por medio de circulares que cuentan con
visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero.

5 Asesoria y revisibn de documentacién para firma del Viceministro
Administrativo Financiero.

7 | Seguimiento a las compras de la 201

Se revisaron los contratos administrativos para suscripcion del del
8 | Viceministro Administrativo y Financiero.

9 Realizacion de diferentes actividades que el Despacho del Viceministro
Administrativo y Financiero asigna.

—

Licenciada Mariana Alejandra Berganza Segura

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pagg,gespeeti\vo.

// "‘-._\": /‘,. \‘

g —
Josue Ricart—
Vicerninistro Administretivo y Rnanciero
Ministerio de Comunicec! Infrasstructura
y Vivie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Obdulio Alberto
Contratista: - Ramos Leon | CUI: 1661 57325 0101 |
310-2025-029- NIT del
Numero de Contrato: DSRH Contratista: |25671332
Servicios (Técnicos o Servicios
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/05/2025 —
Monto total del Contrato: | Q.176,000.00 Contrato: 31/12/2025
Periodo del [01/08/2025 —
Honorarios Mensuales: |Q.22,000.00  |Informe:  |31/08/2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: i Viceministerio Administrativo y Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho
1 | Viceministerial.
Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que
2 | regulen la materia presupuestaria y financiera del Estado.
Asesorar para que se aplique la maxima transparencia en la gestion
3 | administrativa, a través de la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes
vigentes.
Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento
4 | en cumplimiento de operaciones de registro y revisiéon en el éarea
presupuestaria y financiera.
Asesorar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas
E relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto anual,
| asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la
6 | ejecucion presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Entidad
Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro
7 | Administrativo Financiero de la Institucién, dentro del ambito de sus
competencias.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se

| deriven de la presente contratacion.




No.| ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
01/08/2025 AL 31/08/2025 ‘
1 Se prestd asesoria en la preparacion de informacion que el Viceministro |
Administrativo y Financiero para requerimientos de informacion, por parte de
diferentes Diputados al Congreso de la Republica de Guatemala.

Se inicio con el recopilacion de informacién, analisis para asesorar sobre el
2 | estado actual de la liquidacidon de Fondo de Telefonia Nacional -FONDETEL-
en la verificacion de expedientes de solicitud de cuota y se verificaron
expedientes de pago de la unidad ejecuta del despacho superior.
Seguimiento de los cinco expedientes administrativos de baja de bienes en
3 desuso o inservibles, con la Seccién de Inventarios, realizando separacion,
verificacién de los bienes.

4 | Brinde acompanamiento y asesoria al sefior viceministro en distintas
reuniones con las unidades ejecutoras con temas de "bajade bienes’.

o Asesore en seguimiento a la implementacion de sistemas de seguridad no
| _intrusivos para el ingreso y egreso de personas al ministerio.

6 | Asesore y brinde seguimiento a las notas de cobro de saldos pendientes
provenientes de la Empresa Municipal de Agua -EMPAGUA-, Empresa
Eléctrica de Guatemala, Sociedad Andénima -EEGSA-.

Se realiza seguimiento recomendaciones a Direccidon Administrativa del
7 Viceministerio Administrativo y Financiero la reposicion de vehiculos
calendarizando para el presente mes la entrega de un pick-up Mazda BT-50
en reposicion del hurtado por parte de la aseguradora Crédito Hipotecario
Nacional.

8 Se realiza seguimiento a las comunicaciones oficiales en relacion con el
préstamo de la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- de dos vehiculos con
la finalidad de mejor a la movilidad de las nuevas direcciones que se crearon.
Se brindo acompafiamiento en reunidon presencial en predio de la
aseguradora Crédito Hipotecario Nacional para evaluacién de dafios del
vehiculo Toyota Fortuner y verificar, con la finalidad de asesorar al vice
despaché en toma de decision.

10 | Asesore en seguimiento a la verificacion de expedientes de adquisiciones
| y/o contrataciones de la unidad ejecutora despacho superior 201.

11 | Asesore y brinde seguimiento a las recomendaciones vertidas por la
| auditoria interna. - i _

12 | Realizacion de diferentes actividades que el Despacho del Viceministro
Administrativo y Financiero asigna.

w i

LICENCIADO N

erto Ramc- Leo

n
MINISTRADOR PUBLICO
COl EGIADO 17,999

C

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Terminos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que& se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectjo., %




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Vilma Azucena Pellecer Lemus | CUIL: 1640 88938 0101
£ NIT del

Nimero de Contrato: 311-2025-029-DSRH . 6950739-2

Contratista:
Servicios (Técnicos o s
) Profesionales

Profesionales):

octiasihial i b at 176.000,00 Plazo del Del 01/05/2025 al
e e e resoR Contrato: 31/12/2025

i e Wil Q. 22.000.00 Periodo del Del 01/08/2025 al
on es: . 22,000.

REREER Informe: 31/08/2025

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio Administrativo y Financicro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar legalmente en los diferentes proyectos que estdn siendo desarrollados por las Direcciones que
1 conforman el Viceministerio Administrativo Financiero, que tiene como finalidad el fortalecimiento de los
procesos legales y la mejora en los servicios.
2 Brindar asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero en el refrendo de los Acuerdos Ministeriales.
Brindar asesoria en las diferentes reuniones de trabajo, requeridas por el Despacho Superior, que se lleven a
’ cabo a nivel interno o externo, en asuntos referentes con la naturaleza de los servicios contratados.
Brindar asesoria en las diferentes acciones que estén desarrollando las Direcciones que conforman el
! Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar en las diferentes reuniones de trabajo en las cuales se requiera su participacion, en asuntos y otros que
5 | son competencia del Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Brindar asesoria juridica en reuniones de trabajo designadas por el Viceministro Administrativo Financiero del
. Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7 | Asesorar al Viceministro Administrativo Financiero en el andlisis de documentos legales estratégicos.
8 | Asesorar en el marco juridico relativos a convenios, cooperacion y cartas de entendimiento.
9 Asistir a reuniones con otras instituciones cuando le sea requerido.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
: desarrollar todas aquellas que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré legalmente en los diferentes proyectos que estin siendo desarrollados por las Direcciones que
1 conforman el Viceministerio Administrativo Financiero, que tiene como finalidad el fortalecimiento de los
procesos legales y la mejora en los servicios.
2 | Analicé los Acuerdos Ministeriales que debe refrendar el Viceministro.
2 Participé a requerimiento del Despacho Superior, en las diferentes reuniones de trabajo que se lleven a cabo a

nivel interno o externo, en asuntos referentes con la naturaleza de los servicios contratados.




T s p : O . s ) T -
| Brindé asesoria en las diferentes acciones que estén desarrollando por las Direcciones que conforman el

Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesore en las diferentes reuniones de trabajo en las cuales se requiera su participacion, en asuntos y otros que

5 | son competencia del Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Brinde asesoria juridica en reuniones de trabajo designadas por el Viceministro Financiero Administrativo
Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

B f— o di |

7 | Asesoré al Viceministro Administrativo Financiero en el analisis de documentos legales estratégicos.

8 Asisti a reuniones con otras instituciones a requerimiento del Viceministro Administrativo Financiero.

() ik -

e e S——

Vilma Azucena‘Pellecer Lemus

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato/a is{rativy suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se englientra recibjdo onformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagd respectivo.
|
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios (Tecmtos 0

- — Bt S S
[Mlhucl quardu FOI’lbLLd |
Nombre completo del Contratista: CUIL: 2692 28276 0101
Argueta |
e a4 e i e R
, NIT del l
Niamero de Contrato: 312-2025-029-DSRH 6616458-3
‘ Contratista: !

Profesionales
Profesmnales) S
‘| Plazodel | Del 01/05/2025 al
Monto total del Contrato: Q. 176,000.00
Contrato: 31/12/2025
I Hooo . Periododel | Del 01/08/2025al
Honorarios Mensuales: \ (. 22,000.00 | = ¢ A
J Informe: 31/08/2025
rDlreccwn Admmlstratwa donde 1»

| Viceministerio Administrativo y Financiero
presta los servicios: l

L — NS IS — - e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

s

]
B

1 Asesorar en el Proceso de Formulacion del Plan Estratégico y Operativa. \
2 Asesnr en el dlsc:no de mutodo]ogms para la cldborduon y presentacion de planes y programas. #
. Asesorar al Viceministro Financiero y Administrativo en la formulacion operativa vinculada al presupuesto del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. l
- Asesorar en el proceso de programacion y reprogramacion del POA del Ministerio.

5 Asesorar en la formulacion de indicadores de desempefio para el seguimiento a programas y proyectos del Ministerio. \

T S S SR 7,___{

Asesorar en la revision de informes relacionados con planificacion y programacion que se realicen.

|
y-- - o |
-
|
KX

TAsesordr enla prs,pdrauon y preaentacmn de informes quL sean requendos por las autoridades supenores rcspu:to alas

actividades desarrolladas en el ambito de su competencia.

8 Otras acciones designadas por el Viceministro Administrativo. <1

5 Realizar otras actividades que se sean aslg,nadds por el “Viceministro Administrativo Financiero del Ministerio de

Comunicaciones, lntrdestrua[urd y VlVll..l‘ldd relacionados con la naturales de los servicios Lommtddo:;

Lg___li




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2025 —‘

[T - - EEEEa o o -]
\ En el mes de agosto se asesoro en el Proceso de Formulacion del Plan Estratégico Institucional, asi como en el proceso
| de formulacion de la Planificacion Operativa Anual para el afio 2026.
2 Se asesord en el proceso de programacion y reprogrmnauon dcl POA del Ministerio.
Durante el mes de agosto de 2025 se asesord al Viceministro Financiero 1 y , Administrativo en la la formulacion operativa
3 vinculada al presupuesto de las distintas unidades cjecutoras que conforman el Ministerio de Comunicaciones,

lnfracstruuura y Vivienda.

| Se asesord en distintos procesos de solicitud de programacion y reprogramacion del POA del Ministerio, por parte de las
L distintas unidades ejecutoras.

En agosto se asesoro en la revision de informes relacionados con planificacion y programacion que se realicen.

‘|
J( —
it

(=)}

¢ asesor6 en la preparacion y presentacion de informes de seguimiento de la ejecucion presupuestaria, asi como otras \

requeridas por el Viceministro Financiero y Administrativo

Durante el mes de ngSto se pd]’tlLlpD en muluplcs reuniones solicitadas por ¢l Viceministro Financiero y v Administrativo

7
iAmepmyeuo de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2026. J

respecto al seguimiento de la ¢jecucion del Ejercicio Fiscal 2025, asi como ¢l seguimiento a la conformacion del

i.

El preaente\l‘nﬁn‘mt rg Qon;lc alo ebtlpulando en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra regibido de confpnmddd por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respeutlvo \
| .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del
 Contrato:

|313-2025-029-DSRH Contratista: | 291026-8

|Blanca Edelmira Rodas Barrios de |
lM,aﬁiﬂ%Z - Cul:

‘ B _lzs_ss 64924 1206
NIT del

Servicios Técnicos

- TPIE_ZEdeIf -1 |

Honorarios del Mes:

midﬁﬂrﬁin’is?atﬂrai" - -

| donde presta los

‘ Q.120,00000 Cﬂtrato_:_ ~|01/05/2025 - 31-12- 2025 |
Periodo del
e Lnfor_mg_:_ | 01/08/2025 - 31/08/2025 |

Viceministerio de Comunicaciones, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

_servicios: | vivienda, o - T S |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
y JrApoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones,
| del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura 'y Vivienda. o -

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
- |Vweeclepaces,
3. | Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de
| Comunicaciones. - |
4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento
| ala correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.
5. | Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos
R o U U —
6. | Apoyar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos inherentes al mismo.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de llamadas
| telefénicas correspondientes al Vicedespacho. B ]
8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El

Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| | presente contratacion - - ]
No.| ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31

DE AGOSTO DE 2025
1. |Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio, los
requerimientos de informacién ingresadas al Despacho Viceministerial de
| Comunicaciones. i ST T
2. | Coordinar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada |
y efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
| Vicedespacho. - ]
3. | Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de
Comunicaciones. - e B
4. | Coordinar el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento

| de la correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.




e =

Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos
inherentes al mismo _

Colaborar con dar segunmlento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

L

Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de llamadas
| telefénicas correspondientes al Vicedespacho.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El
Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

| presente contratacion.

) < //3/" )/

J
Contratista

Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santizo CuUl: 2602 14620 0407
NIT del
Numero de Contrato: | 314-2025-029—DSRH Contratista: | 3832257-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 184,000.00 Contrato: 01/05/2025 - 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 23,000.00 Informe: 01/08/2025 — 31/08/2025
Unidad Administrativa | - : . A ,_ )
donde presta los Viceministerio de Comunicaciones del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en documentos técnico-administrativo en materia de Recursos Humanos,
Administrativa y Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones

2 Asesorar en transferencias, modificaciones, readecuaciones presupuestarias asi
como en documentos administrativos y de Recursos Humanos que sean trasladados
para aprobacion del sefior Viceministro de Comunicaciones

3 | Asesorar en los procesos de Recursos Humanos, Administrativos y Financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones

4 | Asesorar en los distintos informes Administrativos, Recursos Humanos y Financieros
entregados por las dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera

5 | Asesorar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificaciéon del Presupuesto asignado
al Viceministerio de Comunicaciones

6 | Asesorar en opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial

7| Asesorar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
Contratista” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorar en documentos técnico-administrativo en materia de Recursos Humanos,
Administrativa y Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones

2 | Asesorar en transferencias, modificaciones, recaudaciones presupuestarias asi como
en documentos administrativos y de Recursos Humanos que sean trasladados para
aprobacion del sefior Viceministro de Comunicaciones

3 | Asesorar en los procesos de Recursos Humanos, Administrativos y Financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones

4

Asesorar en los distintos informes Administrativos, Recursos Humanos, Financieros
entregados por las dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera




Asesorar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas

relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado
al Viceministerio de Comunicaciones

6 | Asesorar en opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial
7 | Asesorar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El

Contratista” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contrataciéon yd

-

f)
%nﬁiéao/Rpcfolfo Antonio Monterroso Santizo

‘El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios: | Vivienda.

'Nombre completo del B o e
Contratista: Claudia Elizabeth Barrios Solares | CUL: 2344853610101
NIT del
Namero de Contrato: 315-2025-029-DSRH Contratista: 31586473
Servicios (Técnicos o _ . 1 o ]
| Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01-05-2025 al
| Monto total del Contrato: Q184,000.00 Contrato: 31-12-2025
Periododel | 01-08-2025 al
'Honorarios Mensuales: Q23,000.00 Informe: 31-08-2025
Direcciéon Administrativa Viceministerio de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial. - -
2 Asesorar en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del despacho
Viceministerial. _ -
3. Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
4. Asesorar en la relacion de analisis y comentarios de informes entregados por' las dependén—cias del Ministerio
con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento. ) ]
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2025

1. Se asisti6 y asesord en reuniones semanales de Directores de las unidades ejecutoras asignadas al
Viceministerio de Comunicaciones.

2. Se acompano y asesoro en diversas reuniones designadas por el Despacho Viceministerial, dentro y fuera de la
institucion.

< Se revisd y asesoro legalmente respecto a convenios interinstitucionales de las unidades ejecutoras asignadas
al Viceministerio de Comunicaciones, asi como, en informes circunstanciados y memorandos de

N entendimiento, con fundamento en la ley correspondiente al caso.

4. Se revis6 y analizé expedientes administrativos, previa firma del Viceministro.

5. Se asistié y asesord en la mesa técnica dirigida por la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos,
respecto a la readecuacion normativa para el reconocimiento de las radios comunitarias, la reserva del espectro
radioeléctrico y operatividad de las radios victimas, en cumplimiento a la sentencia emitida por la Corte
Interamericana de Derechos Humanas en el caso “Pueblos Indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y Otros versus
Guatemala'.

&'



Conectividad Digital.

6. | Se acompafd y asesoré en diversas reuniones relacionadas a la implementacion del Plan Nacional de

Viceministerio de Comunicaciones.

7. | Se asesoré legalmente respecto a diversos temas relacionados a las unidades ejecutoras asignadas al

sus respectivos térmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que, se autoriza a
quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo. =

b /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista:

. Maria del Rosario Taracena

Secaira

|
Cul:

1814 63601 0101

Numero de Contrato:

317-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

331789-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de mayo al 31
de diciembre de

Contrato: Q.88,000.00 2025
‘ Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.11,000.00 agosto de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el control de entradas y salidas de la correspondencia gue se  maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Apoyar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

DE 2025

1 Apoyé en el control de 364 documentos de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2 Apoyé en revisar, clasificar y procesar 364 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Apoyé en el registro computarizado de 317 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Apoyé en rendir 122 informes solicitados de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

] Apoyé en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aguellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

gr ISy s S N
(f) j/‘\ VAR D L2 ) — —

Maria del Rosano Taracena Secaira

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jaime Rabanales Reyes Cul: 1971124391901
NIT del
Numero de Contrato: | 318-2025-029-DSRH Contratista: 54236-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de mayo

Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.144,000.00 2025

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q.18,000.00 Informe: agosto de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria técnica en temas administrativos al sefior Viceministro en temas referentes
al Vice Ministerio de Transportes y/o en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado

2 Apoyar en la revisidn de informes de seguridad vial y prevencién de accidentes.

3 Participar a requerimiento del sefior Viceministro a las sesiones y reuniones que sea
convocado.

4 Brindar asesoria técnica para mejorar la eficiencia, seguridad y competitividad en los temas
relacionados al Viceministerio de Transportes y de las Unidades Ejecutoras del mismo.

5 Brindar asesoria técnica en la elaboracién de informes de analisis y evaluaciones sobre
capacidad y eficiencia en los temas relacionados al Viceministerio de Transportes y de las
Unidades Ejecutoras del mismo.

6 Apoyar en el analisis y resolucion de problemas de logistica en las Unidades Ejecutoras del
Vice despacho de Transportes.

7 Brindar asesoria técnica en la planificacién y organizacion de las actividades sustantivas de
las Unidades Ejecutoras del Vice despacho de Transportes.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

t
No. | ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

AGOSTO DE 2025

Brinde asesoria técnica en temas administrativos al Sefior Viceministro en los temas
siguientes:

a) Con el Departamento de Operaciones de PROVIAL, se realizé una revisién de
estadisticas de incidentes viales atendidos, para corroborar resultados de la
aplicacion de normas y procedimientos vigentes.

b) Se recopila los resultados de las actividades de la aplicacion de procedimientos y se
trasladan al Departamento Académico para ser integrados al programa de
entrenamiento de las nuevas promociones de Brigadas, como parte de la ensefianza
fundamental.




| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
AGOSTO DE 2025

Apoye en las gestiones con el personal técnico del Registro de Informacion Catastral -RIC-,
con -el propésito de darle seguimiento a las solicitudes de las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho de Transportes.

Brinde asesoria técnica, dando seguimiento en la Direccion General de Caminos para la
ejecucion de los trabajos que fueron suspendidos el mes anterior, referentes a la Sede de
San Cristobal Acasaguastlan.

Se brindo asesoria técnica al Director General de PROVIAL, con relacion al uso de las
camaras personales, se extendio la prueba por un mes mas, para poder cubrir todas las
Sedes de PROVIAL.

Se apoyo dando seguimiento a la entrega para la prueba piloto de los inmovilizadores,
cumpliendo con toda la normativa establecida por DIGECAM, se proyecta recibirlos en el mes
de septiembre.

6

e dio cumplimient‘o'-aﬂas actividades y requerimientos asignados por orden directa del Senor
ceministro de Transportes.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez

CUl:

2285 23249 0101

Numero de Contrato:

319-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

2721114-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de mayo al 31

Contrato: Q.176,000.00 de diciembre de 2025
i Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q.22,000.00 | de 2025

Direccion
Administrativa donde

presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

Asesorar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro;

Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al Sefor Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones gue sea
convocado;

Asesorar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

Asesorar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

Asesorar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;

Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

Asesorar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

Asesorar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro,

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTQ DE 2025

Por instrucciones del Sefor Viceministro, asisti a la Tercera Reunion de la Comision Nacional de Administracion
Maritima CONAMAR, con el objeto de desarrollar reunion de alto nivel y tratar varios puntos de agenda siendo el
mas relevante la actualizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores, el diferendo territorial, insular y
maritimo con Belice;

Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a la Segunda Reunién de la Comision Interinstitucional Hidro
Oceancgrafica CIIHO, en el Ministerio de la Defensa Nacional, participando en el rol de la Secretaria de actas,
reunioén en la que se dio a conocer por parte del INSIVUMEH los avances, retos y proximos pasos del cumplimiento
de la normativa IOCARIBE, que implica la comprension del comportamiento y demas elementos de los océanos y
procesos relacionados con la Region centroamericana y del Caribe;

Por instrucciones del sefior Viceministro, asisti a reunion virtual de trabajo con la Direcciéon de Asuntos Juridicos,
Direccion de Informatica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y la Mesa Técnica de la
Superintendencia de Administracién Tributaria, con el objeto de discutir algunos términos legales y técnicos
referentes al sistema para la viabilidad del Convenio de Intercambio de Informacien del CIV con la
Superintendencia de Aduanas SAT;




4 Por instrucciones del Sefior Viceministro, se remitio providencia a la Direccion de Asuntos Financieros con el
objeto de emitir opinion en el expediente, propuesta de adicion de un articulo para la creacion de las plazas de la
Unidad de Asuntos Portuarios UNAPORT;

5 Por instrucciones del sefior Viceministro, asisti a Reunion de trabajo en las instalaciones de Puerto Quetzal, con
delegados de la Secretaria de Integracion Econdémica SIECA, La Comision Portuaria y el consultor designado en
el marco del Plan Maestro de Movilidad y Logistica, para informarles que posterior al estudio efectuado por la
CPN, las necesidades y situacion actual del movimiento de la carga el puerto fue seleccionado para el estudio
correspondiente;

6 Por instrucciones del Sefor Viceministro, se remitio el Acta de la Segunda Reunion de la Comision Nacional de
Administracion Maritima CONAMAR con las observaciones y/o recomendaciones técnicas para la impresion y
firma de las autoridades correspondientes;

7 Por instrucciones del Sefior Viceministro, se remitio el Acta de la Primera Reunion de la Comision Interinstitucional
de Hidro Oceanografica CIIHO al Ministerio de la Defensa Nacional, para la correspondiente revision técnica y
ser remitida a los delegados para las firmas correspondientes;

8 Por instrucciones de Sefor Viceministro, asisti a reunion de trabajo con transportistas quienes con el objeto de
apertura de comunicacion con la Secretaria de Integracion Centroamericana SIECA, en temas relacionados a
aspectos regulatorios y requisitos en la movilidad Regional;

9 Por instrucciones del Sefor Viceministro, se asistio a reunion virtual con la Secretaria de Integracion Economica
SIECA, con el objeto de informar que remitirian oficios sobre una iniciativa en el marco del proyecto FES (Espafa),
para construir una red de agencias de promocion de inversiones y formular una hoja de ruta para promover
proyectos del Plan Maestro;

10 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Luis Castro Lara

Cul:

1998623030101

Numero de Contrato:

321-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

1810137-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: | Del 01 de mayo al

31 de diciembre

Contrato: Q.176,000.00 de 2025
Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q.22,000.00 agosto de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Asesorar en temas Financieras al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

3 Asesorar en la elaboracion de informes del area financiera requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

4 Asesorar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del Vice
Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5 Asesorar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefior

Viceministro;

Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros vy
presupuestarios, sometidos a consideracion;

Asesorar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

Asesorar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al Sefior Viceministro en relacion a las sesiones y
reuniones que sea convocado

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Asesoré al sefior Viceministro en relacion a los siguientes temas:

a) Revision de Dictamenes Técnicos y Juridicos para respaldar la documentacion sometida a
autorizacion de proyectos de las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.

b) Solicitud del avance de los Temas Estratégicos de las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Transportes, para las reuniones semanales con el Sefior Ministro.

N

Asesoré al Sefior Viceministro, en cuanto a reuniones convocadas para tratar temas de ejecucion
presupuestaria, planificacion y revisién de presentaciones para reuniones a las que fue convocado de
la informacion proporcionada por las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes,
durante el mes de agosto 2025.

Asesoré al sefior Viceministro en cuanto a la revisién de los informes del area financiera siguiente:
a) Proyeccion de gastos de las Unidades Ejecutoras, a cargo de este Vicedespacho. de
Transportes, para los ultimos 056 meses del afio 2025y proyeccion del afio 2026
b) Supervision en la ejecucion por pagos de Sentencias Judiciales de las Unidades Ejecutoras
que conforman el Vicedespacho de Transportes.




| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Asesoré a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la ejecucion
presupuestaria y programacién de gastos conforme al detalle siguiente:
a) Supervision de la ejecucion de cuota durante el mes de agosto 2025 y entrega de CUR
conforme las fechas proporcionadas por la DAF del Ministerio.
b) Seguimiento a la ejecucién presupuestaria de conformidad a la planificacion realizada por cada
una de las Unidades Ejecutoras del Vicedespacho de Transportes.

Asesoré en la revision de Convenios, que fueron trasladados por las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho de Transportes

Asesoré a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la
documentacion financiera que fue presentada para su revision al Vicedespacho de Transportes,
conforme el detalle siguiente:
a) Seguimiento a las solicitudes para ampliar el presupuesto para pago de Sentencias Judiciales
en el presente ejercicio fiscal 2025.
b) Seguimiento a la ampliacién al Plan Anual de Compras 2025, de las Unidades Ejecutoras a
cargo del Vicedespacho de Transportes.

Asesoré en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro de
Transportes.

Asesoré y participe en las siguientes reuniones de trabajo convocadas por el Sefior Viceministro de
Transportes:
a) Reunion con Financieros para analizar la proyeccion de gastos del presente ejercicio fiscal
2025 y la proyeccion de ejecucion presupuestaria para el afo 2026.
b) Acomparie al Sefior Viceministro de Transportes, en la reunion de la Comision contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas-CCATID-, realizada en la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién contra las Adicciones y el Trafico ilicito de Drogas -SECCATID-

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

El presente informefesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




3 Con Instrucciones del Sefor Viceministro, asisti a reunion de trabajo en la sede central de
la ciudad capital de EMPORNAC, para concluir con personal de la Empresa la elaboracion
del proyecto de Ley para la Disposicion de Bienes en Mal Estado o inservibles del ‘
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Empornac y EPQ.

4. Asisti a reunion de trabajo con personal del Departamento Juridico de PROVIAL, para
concluir el tema sobre el Régimen Juridico de referida Dependencia.

5. | Asisti al Diplomado en Sustancias Psicoactivas en el auditorio de SECCATID: mismo que
se estara realizando todos los martes, de 9:00 a.m. a 12:00 p.m., del 29 de julio hasta el 30
de septiembre de 2025;

6. Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.
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Lic. Rigoberto Ulises Herrera Villeda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

I Nombre completo del

| Vial, para abordar el tema de limitadores de velocidad.

 Contratista: 7 QOlivia Ana Lucia Flores Neareros Cul: 2454196320101
Nimero de Contrato: 323-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 44376553
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 01 de mayo al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.192,000.00 de 2025

Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q. 24,000.00 agosto de 2025
Direccion
Administrativa donde

| presta los servicios: | Viceministerio de Transportes

hli\la. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Asesorar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

2 Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y
reuniones que sea convocado;

4 Asesorar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes

I procedentes de personas juridicas o individuales:

5 Asesorar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda:

6 Asesorar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Asesorar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

ee =
9 | Asesorar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro

| 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que LA CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO 2025

1 | Asesore al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia

2 | Asesore en el analisis y revisién de expedientes y documentos, previo a la firma del Sefior Viceministro

3 | Asesoré al sefior Sefior Viceministro en la planificacion de los temas prioritarios a tratar en cada una
de las Direcciones del Viceministerio de Transportes.

4 | Asisti por instruccién del Sefor Viceministro a reuniones de trabajo con las diferentes Unidades
Ejecutoras del Vicedespacho de Transportes, para el abordaje de los temas prioritarios de cada una
de dichas Unidades.

5 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones de trabajo con el personal de la Direccion
General de Transportes para abordar el tema de la reforma del Acuerdo Gubernativo 225-2012,
Reglamento para la prestacion del servicio publico de transporte extraurbano de pasajeros por
carretera y servicio especial exclusivo de turismo, agricola e industrial.

6 | Asisti por instruccién del Sefor Viceministro a reuniones de trabajo con el personal de la Direccion
General de Transportes para abordar el tema de presa de expedientes.

7 | Por instruccion del Sefior Viceministro me reuni con personal de la Direccién General de Aeronautica
Civil, a efecto de dar seguimineto a temas prioritarios de dicha Direccion.

8 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con la Direccion de Proteccion y Seguridad




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO 2025

9 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con la Direccién de Proteccién y Seguridad
Vial en conjunto con la Direccién de Asuntos Juridicos del CIV, para abordar temas de indole sindical.

Asesoré en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro de
10 | Transportes.

11 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con transportistas de carga a efecto de
L | abordar una agenda de seguimiento a temas de su gremio. '

12 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacién.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Enrique Gil Natareno

CuUL

1920 81217 0101

Numero de Contrato:

324-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

698338-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: Del 01 de mayo al

Contrato: Q. 144,000.00 31 de diciembre
de 2025
Honorario del Mes: Q. 18,000.00 Periodo del Informe: Del 01 al 31 de

agosto de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al sefior Viceministro en actividades relacionadas con las operaciones portuarias,
especialmente aquellas relacionadas con: Normativas Nacionales e Internacionales, cumplimientos y
recomendaciones en materia de seguridad y medio ambiente.

Apoyar al Vice despacho en la planificacion y desarrollo de la infraestructura y modernizacion del sector
maritimo y portuario, con base en lo establecido en el Plan Maestro.

Apoyar en la planificacion y seguimiento en materia de desarrollo tecnolégico del sector portuario
nacional.

Proponer, disear y realizar actividades de capacitacion para el fortalecimiento del capital humano que
labora en los puertos del pais.

Brindar apoyo en el seguimiento de los compromisos asumidos dentro del seno de la Comisién
Portuaria Nacional.

Identificar areas de oportunidad en materia de cooperacion internacional.

Asesorar en la gestion y coordinacién de Convenios y acciones que sean requeridos por el senor
Viceministro.

Asesorar en la elaboracion de informes de analisis de infraestructura portuaria, evaluacion de
capacidad y eficiencia de los puertos.

Coadyuvar en el disefio y elaboracion de investigaciones, proyectos, estudios y otras actividades
administrativas vinculadas al ambito de competencias del Vice Despacho.

10

Asesorar al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea convocado.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Se brind6 apoyo en el proceso de Dragado de la darsena de Puerto Quetzal. Para el efecto fue
necesario realizar negociaciones con las empresas: Zeta Gas, APM Terminals, Expogranel y otros. Se
revisaron temas tarifarios y ambientales. La actividad fue realizada con éxito y permitira:
a) que la navegacion se realice con seguridad y; b) ahorrar tiempos en la carga y descarga de los
buques que arriban al puerto.

Se brindo apoyd y acomparié a la delegacion de la Guardia Costera de Estados Unidos, en seguimiento
al proceso de estudios y ampliacién de los muelles de Empresa Portuaria Quetzal.

Se revis6 el expediente orientado al proceso de implementacién de una nueva terminal portuaria para
la descarga de granel, mediante la utilizacién del muelle de cruceros en Puerto Quetzal.

Se informd a la Junta Directiva de Empornac de las inversiones que DP World tiene interés de realizar
en aquella portuaria, siempre que se implemente el sistema de gestion indirecto o se realice una
licitacion de una licitacién orientada a la administracién y modernizacion del puerto.

Se particip6 en visita a las oficinas de Ingemsa en Estados Unidos para conocer el funcionamiento de
los nuevos marchamos electronicos, los cuales funcionan con tecnologia bluetooth y que




proximamente seran colocados en los contenedores que arriban y parten de Empresa Portuaria
Quetzal.

4 Se apoyd y divulgd la realizacién del Foro de Modernizacion el cual fue desarrollado por la Comision
Portuaria Nacional.

Se participé en el Apparel Sourcing Show, una industria textil altamente vinculada al desarrollo de los
puertos, debido a su dependencia de materia prima y exportaciones de bienes terminados.

b5 Se participd y brindd apoyo en las reuniones de la Comisién Portuaria Nacional, con ocasion de la
cancelacion de los servicios de CCTV en puerto Quetzal. Por esta situacion fue necesario informar
sobre los planes alternativos que permitan darles cumplimiento a los compromisos contenidos en el
Codigo PBIP.

6 Se continda dando acompanamiento a la Empresa Portuaria Quetzal en las negociaciones con la
Embajada de China, Taiwan, para obtener una cooperacion financiera no reembolsable para la
adquisicidn de un sistema de cdmaras para monitoreo de las instalaciones portuarias. Se espera contar
con este apoyo a partir del mes de septiembre.

7 Se apoyo en la revision del Convenio entre la Municipalidad de Puerto Barrios y Empornac, para la
sesion en usufructo de una porcion de terreno orientada a la construccién de una pista de patinaje. De
momento la opinién no fue favorable y se continua con la discusion legal al respecto.

8 Se apoyo en reuniones con el sector privado para mejorar la cadena logistica en los puertos del pais,
especialmente para el aprovechamiento de las ventanas del muelle comercial de EPQ. Adicionalmente
se trataron temas de agilizacion en las entradas y salidas del puerto, congestion de unidades de
transporte y necesidad de mayor equipo para descarga.

9 Se apoyo en la realizacion con éxito de las pruebas e implementacion de los sistemas informaticos de
APM y EPQ para los sistemas de facturacion y sistemas de pagos.

10 - Se particip6 en multiples reuniones de trabajo, acompanando y asesorando al Viceministro, en
el desarrollo de las mismas.
- Se atendieron multiples citaciones al Congreso de la Republica.

(f)

Lic. José E/»rique Gil Natareno

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conliratiata: P RODOLFO JAVIER LOPEZ FLORES CUl: 2457574140101

Nimero de Contrato: | 325-2025-029-DSRH o 79324789

gf;‘f’;‘;'i‘;f"g:;':"c"s © | SERVICIOS PROFESIONALES o{ DE MAYO AL 31

Monto total del Plazo del D% DICIEMBRE

Q.176,000.00 Contrato: DEL 2025.

Contrato:

Honorarios . DEL 01 AL 31 DE

Menstalon: Q. 22,000.00 Periodo del |AGOSTO DEL

Informe: 2025.

Unidad ‘.

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1y Asesorar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion Viceministerial.

3 Asesorar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cuwmplimiento de las
funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4. | Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos del los proyectos de
vivienda.

6. Asesorar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el area juridica.

7. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial,
asi como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Asesorar legalmente en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de sus
dependencias.

9, Asesorar legalmente en la presentacidn de estudios o requerimientos entre los entes rectores en la
materia del Despacho Viceministerial.

10. | Asesorar el seguimiento, y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas,|en el drea legal.

11. | Asesorar al Despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del giro y competencia del
mismo.

12. | Asesorar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con|el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacidn, Contraloria General de Cuentas|y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO
Se brind6 asesoria en el andlisis legal de oficios, informes y documentacion enviada por parte del

1. | FOPAVI y la UDEVIPO derivado de requerimientos del Despacho Superior |que ingresan al
Vicedespacho.
2 Se brindo asesoria en la revision de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVI y la
" | UDEVIPO, para la emisidn del Visto Bueno del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3 Se participd en la reunion de la mesa de trabajo para la formulacién de la Politica Nacional de
" | Desarrollo Urbano. ~
Se elaboraron proyectos de oficio para el diligenciamiento administrativo de terTas inherentes al
4. | FOPAVIy la UDEVIPO.
S
|/
[ V/




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO

Se coordind con la Direccién Ejecutiva del Fondo Para la Vivienda, los puntos de agenda asi como la

4 - 3 s G5 i A - |
consolidacion de la informacién a presentarse en las sesiones ordinarias y extrao
Directiva del FOPAVI.

rdinarias de Junta

Se brind6 asesoria legal al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en el
sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva del FOPAVI.

desarrollo de las

Se brindé asesoria legal en la revision de las Actas de las sesiones de la Junta Direct
la Vivienda, previa aprobacién de las mismas.

va del Fondo Para

Se sostuvieron reuniones de trabajo en modalidad virtual con representantes del

Interamericano de Desarrollo -BID-, en la que se abordaron temas para fortalecer e
Desarrollo Urbano y Vivienda en el marco de la cooperacidn técnica no reembolsab

Banco
Viceministerio de
le.

Se brindé acompafiamiento al Director Ejecutivo del FOPAVI en la reunién sostenida
municipio de Ixchigudn respecto a 150 expedientes de postulacién a subsidio direc
estudio socioecondmico.

con el Alcalde del
to, pendientes de

10.

Se brind6é acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la

reunion sostenida

con el Vice Alcalde de la Municipalidad de Fraijanes, en la que se abordaron temas de coordinacion

interinstitucional para desarrollar proyectos habitacionales.

11

Se sostuvo una reunion de trabajo con equipo técnico de la Secretaria de Programac
de la Presidencia (SEGEPLAN), en la que se realizo la revision del expediente para sol
en el maco de la cooperacion técnica no reembolsable que brindara el Banco |
Desarrollo -BID-.

i6n y Planificacion
citud de dictamen
nteramericano de

12

Se brindé acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en citz
Diputada Laura Marroquin, en la que se trataron temas relacionados a expediente
subsidio directo de Santa Lucia Los Ocotes, zona 25 de la ciudad capital.

acion girada por la
s de postulacion a

13.

Se sostuvo una reunién con personeros de la Oficina Nacional de Servicio Civil, en
temas relacionados al expediente de creacion de la Direccidn de Desarrollo Urba
como la Direcciéon de Asentamientos Humanos y Vivienda.

la que se trataron
no y Vivienda, asi

14.

Se participo en representacion del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda er
por el relator especial designado por el Consejo de Derechos Humanos de las Nacio

1la visita realizada
nes Unidas.

(f)

[ VoM

RODOLFO JAVIER.LOPEZ FLORES.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io_-_que se_autorlza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente. D

Vo Bo.
(f)

SERGIO ARMANDO PEREZ MARTINEZ
VICEMINISTRO'DE DESARROI}LO U BANO Y VIVIENDA

Lic. Sergio: Pére‘z artinez
Viceministro de Desarrollo Ufbano y
Winiterlo de Comuicacnes, Infraesirictura W

Y
\

EY
N




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | o, - A0 DANIEL GRAJEDA IZAGUIRRE | CU: - | 2370 80737 0101
Contratista:
. . NIT del ] |
Numero de Contrato: | 326-2025-029-DSRH Contiatists: 2736294-9
gfg}’:;'i‘:)flg::)f“""s © | SERVICIOS PROFESIONALES 01 DE MAYO AL 31
™ | Plazo del DE DICIEMBRE
onto total de Q.176.000.00 Contrato: . | DEL 2025.
Contrato:
Honorarios " DEL 01 AL 31 DE
f Q. 22,000.00 Periodo del
Mensuales: ) Icie: ; AGOSTO DE 2025.
Unidad
Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

s Asesorar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion Viceministerial.

3. | Asesorar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de las
funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5 Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de
vivienda.

6. | Asesorar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el drea juridica.

7. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial,
asi como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Asesorar legalmente en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de sus
dependencias.

9. | Asesorar legalmente en la presentacion de estudios o requerimientos entre los entes rectores en |a
materia del Despacho Viceministerial.

10. | Asesorar el seguimiento, y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas, en el area legal.

11. | Asesorar al Despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del giro y competencia del
mismo.

12. | Asesorar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

e ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO
Se brind6 asesoria en el andlisis legal de oficios, informes y documentacion enviada por parte del

1. | FOPAVI y la UDEVIPO derivado de requerimientos del Despacho Superior que ingresan al
Vicedespacho.
) Se brindd asesoria en la revision de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVI y la
" | UDEVIPO, para la emision del Visto Bueno del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3 Se participd en la reunidon de la mesa de trabajo para la formulaciéon de la Politica Nacional de
" | Desarrollo Urbano.
5 Se elaboraron proyectos de oficio para el diligenciamiento administrativo de temas inherentes al

FOPAVIy la UDEVIPO.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO

Se coordind con la Direccién Ejecutiva del Fondo Para la Vivienda, los puntos de agenda asi como la

consolidacion de la informacion a presentarse en las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta
Directiva del FOPAVI.

Se brindd asesoria legal al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en el desarrollo de las
sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva del FOPAVI.

Se brind6 asesoria legal en la revision de las Actas de las sesiones de la Junta Directiva del Fondo Para
la Vivienda, previa aprobacion de las mismas.

Se sostuvieron reuniones de trabajo en modalidad virtual con representantes del Banco
Interamericano de Desarrollo -BID-, en la que se abordaron temas para fortalecer el Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda en el marco de la cooperacion técnica no reembolsable.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunion sostenida con
representantes del Fondo Para el Medio Ambiente mundial en el marco del proyecto “GEF-8-Hacia
ciudades resilientes en Guatemala”.

10.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la visita de campo
realizada al proyecto en ejecucion de muros de contencion en el Asentamiento Maria Teresa
Caballeros, ubicado en la zona 7 de la ciudad de Guatemala.

11,

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la visita de campo

realizada al proyecto habitacional en ejecucién correspondiente al FOPAVI, ubicado el municipio de
Jutiapa, departamento de Jutiapa.

12,

Se brindd asesoria legal en la elaboracién del Plan de Accién de la Politica Interinstitucional de
Mejoramiento Integral de Barrios, asi como en el proyecto de Acuerdo Ministerial para su aprobacion.

13.

Se participd en la reunion de trabajo con representantes técnicos del FOPAVI, UDEVIPO, Fondo Social
de Solidaridad y Direccién General de Caminos y la CONRED, relacionada a brindar apoyo a familias
afectadas por el siniestro ocurrido el 8 de marzo del 2025, en el Caserio Milagro de Dios, Aldea Buena
Vista, del municipio de Sipacate, departamento de Escuintla.

14.

Se realizo visita de campo en el Caserio Milagro de Dios, Aldea Buena Vista, del municipio de Sipacate,
departamento de Escuintla, en el marco de las acciones institucionales para brindar apoyo a familias
afectadas por el siniestro ocurrido el 8 de marzo del 2025.

15,

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién de trabajo
sostenida con la sefiora Solimar Galiano, representante del COMUDE de Villa Nueva, en la que se
trataron temas relacionados al marco de accion de la UDEVIPO.

-...._,__\\‘
N \\l
\

\
‘-"

(f)/l v‘s—;u/{ d/g

_gfyaDQ[DAhtEL dBAJEDA ZAGUIRRE.

El pre ente. informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que S8 autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo.

(f)

SERGIO ARW\ND/ P_EREZ MARTINEZ
VICEMINISTRO-DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

Lic. Sergio bérez Mart\tnez

Vizeminlstro de Desayrollo Urb oy\ﬂ.-lendad
Hin'sterio de Comumcacln&ket -niraastrur,{ura YWEQ 2
\ \

L



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Cantratita: DINORA ELENA MALDONADO BARRERA | CUI: | 2545521450904
. NIT del

Niumero de Contrato: |329-2025-029- -
2025-029-DSRH Bortratiots: 720131-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES o o %L%%CTQJCB)RAEL 31

Monto total del azo de

Contrats: Q.176,000.00 Contrato: DEL 2025.

. DEL 01 AL 31 DE
Honorarlos- Q. 22,000.00 Periodo del |AGOSTO DEL
Mensuales:

Informe: 2025.

Unidad

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorary/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objetivo de apoyar en
los procesos.
2. | Asesorar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en materia de desarrollo urbano y vivienda.
3. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como vy las ingresada por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.
4. | Asesorar en la presentacion de estudio o requerimientos ante los entes rectores de la materia del
Despacho Viceministerial.
Asesorar en la revision de proyectos, reglamentos, dictdmenes y otras disposiciones de tipo
5. | administrativo-financiero, de conformidad con las necesidades de las unidades administrativas bajo
responsabilidad del Despacho Viceministerial, con la finalidad de contribuir al cumplimiento de lo
requerido por los organismo y dependencias encargadas del control externo e interno gubernamental.
6. | Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Despacho Ministerial, en la revision y analisis de los procesos
administrativos y financiero que realicen, con la finalidad de verificar que cumplan con la Ley.
7. | Brindar asesoria en el seguimiento de la ejecucion de las actividades contempladas en el Plan
Operativo de las Unidades Ejecutoras del Despacho Viceministerial.
8. | Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccion Viceministerial.
9. | Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la oportuna ejecucion de los procesos presupuestarios
y financieros de las Unidades Ejecutoras del Despacho Viceministerial.
10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO
Se brindo asesoria en asuntos Técnicos y Administrativos de los procesos administrativos y
i financieros del Despacho Viceministerial de las Unidades Ejecutoras del Fondo para la Vivienda y la

Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular.




N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO
0.

Se dio acompafiamiento técnico en diferentes reuniones con los Directores de UDEVIPO y FOPAVI,
2. | encuanto a planes de trabajo y estrategias para un mejor desarrollo de las funciones de cada Unidad
Ejecutora.

3 Se brindo asesoria en la revision de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVIy la
' UDEVIPO, para conocimiento del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Se dio acompafiamiento técnico en diferentes reuniones con los Directores de UDEVIPO y FOPAVI,
en cuanto a planes de trabajo y estrategias, para una mejor ejecucion presupuestaria.

Se coordind con la Asesoria del Director del Fondo Para la Vivienda y Director de la Unidad para el
5 Desarrollo de Vivienda Popular de los lineamientos de trabajo de los procesos y procedimientos de
" | gestion al cumplimiento de lo requerido por los organismo y dependencias encargadas del control
externo e interno gubernamental.

Se asesoro a la Direccién del Fondo Para la Vivienda y de la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda
6. Popular, los requerimientos de informacién solicitados por el Despacho Superior, para ser entregado
a otras Instituciones.

Se brind¢ asesoria para el seguimiento y cumplimiento del Plan Operativo Anual del Fondo Para la
7. | Vivienda y el Director de la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda Popular, asi como el Plan Anual
de Compras -PAC-.

Se asesoro en los procesos de seguimiento en la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto para

8. | elafio 2026 de la Direccién del Fondo Para la Vivienda y de la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda
Popular.

Se coordiné en el seguimiento en la ejecucion de cuota normal, de regularizacion cuatrimestral y
o ejecucion de presupuesto del Fondo para la Vivienda y la Unidad de la Vivienda Popular, asi como el
seguimiento de la cuota mensual.
Se coordind con el Director del Fondo Para la Vivienda y el Director de la Unidad para el
10. | Desarrollo de la Vivienda Popular, los requerimientos ante los entes rectores del Despacho
| Viceministerial.

(f) ’DM%/ML._Q\QD

DINORA EL{éNNMAL&ONAIﬁO BARRERA
tr

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente. ) T

Vo Bo. o AL C
(f) il g 7 st
SERGIO ARMANDO PEREZ MARTINEZ
VICEMINISTRO.DESARROLLG URBANO Y VIVIENDA
Tic. sergio Pérex Martinez
nesminfsten de Desarrolio Ur'bano\.f‘ﬂuie"da
G 0 de Comunicaciones, Infrastiycura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb mpleto del
re completo del | ¢\ py LUCRECIA ESQUIVEL RAMOS | CUL: 3461240692217
Contratista:
5 NIT del
Numero de Contrato: 330-2025-029-DSRH ) 8845842-3
Contratista:
Servicios (Técnicos o o )
Profesionales): Servicios Profesionales
DELO1 DE MAYOD
Monto total del Plazo del AL 31 DE
Contrato: .56,506.00 Contrato: DICIEMBRE DE
2025
Periodo del DEL 01 AL 31 DE
H ios del Mes: : 0.00
gl GAcip Informe: AGOSTO DE 2025
Direccion

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en elaboracién de informes en relaciéon a programas y proyectos del Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2 Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3 Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el ramite de eficiente e
inmediato de los requerimientos prestados al despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano
y Vivienda -VDUV-

4 Apoyar en el procedimiento apropiado para el anélisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese, a la oficina proyectos del despacho Viceministerial de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

5 Apoyar en la elaboracién de ayudas de memoria en las diferentes reuniones del despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

6 Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

7 Apovyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos del despacho Viceministerial de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina
del despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que LA CONTRATISTA
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO 2025

1 Apoyé en la conformacion de informacion para informes en relacion con programas y
proyectos de vivienda de unidades ejecutoras.

2 Apoyé en la aplicacion de estrategias para llevar a cabo la agenda ordenada y efectiva del sefior
Viceministro de desarrollo urbano y vivienda.

3

Apoyé para recepcion, registro y tramite a los requerimientos presentados al Vicedespacho,
por las diferentes entidades y dependencias.




4 Apoye en dar seguimiento a solicitudes de informacion de las Unidades Ejecutoras y entrega
a los entes involucrados.

5 Apoye en la agenda de reuniones de trabajo del despacho Viceministerial de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

6 Apoyeé en la gestion de las diversas solicitudes que se presentan al Vicedespacho de forma
fisica, verbal o via telefénica.

7 | Apoyé en la actualizacion de archivos fisicos y digitales que se encuentran bajo el resguardo
del Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda.

8 Apoyeé en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina
del despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

9 Apoyé en los Talleres de Analisis y Formulacién del Plan de Trabajo del Ente Rector de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

L ffaf'u

SIND‘HZUCR.ECIA ESQU IVEL RAMOS

El presente mformefres onde\a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios vy sus re CtIVOS term/nos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por Io@ s—e..auionza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

(f)
SERGIO ARM NDO PEBEZ MARTINEZ
VICEMINISTRQ,D DES ARROLLO\URBANO Y VIVIENDA

Lic. Sergio Pérez I&artfnez

Viceministro de Desgircllo Urbano'y Vivienda.,
Ministerio de Comunicacior \eg infraestructura y Vivienda -

\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(Nombre completo del
Contratista: Maricruz Aguirre Coronado Cul: 2113 27506 0920
i NIT del
Numerode C to:
Hinern ce LAnim 342-2025-029-DSRH Contratista: 7682871-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 1 de mayo al 31
Monto total del Q. 120,000.00 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2025
Honorarios del Mes: Q. 15,000.00 Perindlo del el dm 2ioe Ageih
Informe: de 2025
ireccitn Administiativa VICEMINISTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA
donde presta los
servicios: 7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO W
il Apoyar al sefior Viceministro de Edificios Estatales y Obra Publica, del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obra Publica, del
\7 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.
4 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la

correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

Apovyar a los sefiores Asesores del Despacho de Edificios Estatales y Obra Publica en asuntos inherentes
al mismo.

Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de las llamadas telefonicas
correspondientes a este Vicedespacho.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

—

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion del Contrato Administrativo de
Obra No. 95-2022-UCEE, del Proyecto denominado "MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA EOUM TIPO
FEDERACION TECUN UMAN, SANTA CRUZ DEL QUICHE, QUICHE".

Apoyé con la revision vy traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 130-2023-UCEE, del proyecto denominado: GRUPO 14 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO EODP NO.64, 34 CALLE Y 11 AVENIDA 'B', ZONA 7, CIUDAD CAPITAL Y
REMOZAMIENTO EOUM 'PLAN INTERNACIONAL', 34 CALLE 11-23 COLONIA ALIDA ESPANA, ZONA 7,
CIUDAD CAPITAL.

Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 216-2022-UCEE, del Proyecto denominado GRUPO 18 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO DE EDIFICACIONES ESCOLARES AFECTADAS POR EL CICLON TROPICAL BLAS Y CELIA
DEL DEPARTAMENTO DE JALAPA.

h

Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 141-2023-UCEE, del Proyecto denominado GRUPO 17 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO EODP ANEXA A ESCUELA TIPO FEDERACION NO.2 '17 DE ABRIL DE 1763', EOUM
ASENTAMIENTO NUEVO AMANECER Y EORM LA PAZ, DEL MUNICIPIO DE VILLA NUEVA
DEPARTAMENTQ DE GUATEMALA.




Apoyeé a coordinar la salida de la Comision de trabajo que se llevo a cabo en los siguientes proyectos:

i, Mejoramiento Escuela Preprimaria Anexa a EORM, Aldea El Carmen, Malacatan, San Marcos.
2, Remozamiento EORM, caserio Primavera, Malacatan, San Marcos.
6. | Apoyé con el traslado y seguimiento de las solicitudes de por la Fiscalia de seccion contra la Corrupcion,
equipo tres de Seguimiento y Conclusion de Casos, Ref. MP001-2025-28537.
7. | Apoyé en gestionar la logistica de diversas solicitudes del Congreso del la Republica de Guatemala.
8. | Apoyé con la revision y traslado de distintos Acuerdos Ministeriales, para refrendo del Viceminstro de
Edificios Estatales y Obra Publica.
| 9. | Apoyeé en gestionar la logistica de la agenda de trabajo para las reuniones del Vicedespacho.
10. | Apoyé en fotocopiar y escanear documentos firmados por el Viceministro de Edificios Estatales y Obra
Publica.
11. | Apoyé en la actualizacion del cuadro de seguimiento a las citaciones del Congreso de la Republica de
Guatemala.
12. | Apoyé con la clasificacion vy actualizacion de documentos de este Vicedesapcho para el archivo
correspondiente.
13. | Apoyé en atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion.
14. | Apoyé a los sefiores Asesores del Despacho de Edificios Estatales y Obra Publica en asuntos inherentes
del Vicedespacho.
.LLutx
(f)

Maricruz Aguirre Cor\:naﬁﬁ“-\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

=

Car]os (Gonzalez Sierra
Viceministro de Edificios Estatales y Obra PObllca
Ministerlo de Comunicaciones,
infraestructura y Yivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CLIL 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 331-2025-029-DSRH Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del ‘| Plazo del 01 de mayo al 31 de

Contrato: Q.120,000.00 Contrato: diciembre de 2025

Honorarios Periodo del | 01 al 31 de agosto de

Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al sefior viceministro de Infraestructura en la implementacién de procesos que
permitan una adecuada atencién y seguimiento de las Unidades Ejecutoras.

2 Apoyar en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
sefior viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al trémite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MES DE AGOSTO DE 2025

1 Apoyé en la recepcién de la correspondencia enviada al Vicedespacho de Infraestructura,
misma que fue ingresada en el sistema.

v Apoyé en el traslado de la correspondencia del Vicedespacho de Infraestructura a las Unidades
Ejecutoras para recabar informacion, dar seguimiento a proyectos o girar instrucciones.

3 Apoyé en la elaboracion y traslado de oficios para envio de informacién solicitada al
Vicedespacho de Infraestructura.

4 Apoyé en el escaneo de la correspondencia que ingresan al Vicedespacho de Infraestructura
para el archivo digital.




5 Apoyé en el archivo fisico de la documentacion ingresada al Vicedespacho de Infraestructura,
para consulta.

6 Apoyé en la recepcion y traslado de Acuerdos y Providencia para revision de los asesores del
Vicedespacho de Infraestructura, previo a la firma del sefior Viceministro.

Fi Apoyé en el traslado de Acuerdos y Providencias revisados por los asesores del Vicedespacho,
firmados por el sefior Viceministro o para correccién de Secretaria Administrativa

8 Apoyé en coordinar el envio de la correspondencia a las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio y Dependencias del Ejecutivo

W
o D umandl fom
l Contratjéta 4
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

nfraestructura

Viceministro de |
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francis Corina Chavez Bejarano de

Garcia Cut:

2312 55896 0101

Numero de Contrato:

NIT del

332-2025-029-DSRH Contratista

8561653-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 1/05/2025 al
Contrato: Q 136,000.00 Contrato: 31/12/2025
Honorarios Periodo del Del 1/08/2025 al
Mensuales: Q 17,000.00 Informe: 31/08/2025

Dependencia
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar al Sefior Viceministro de Infraestructura en la implementacion de procesos que
1" | permitan una adecuada atencién y seguimiento de los asuntos de las unidades
ejecutoras.
Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
2 | efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.
3 | Apoyar en la estructuracion y logistica de las giras y visitas a proyectos.
4 Apoyar en el andlisis de informes de naturaleza técnica que competen al
Vicedespacho.
5 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion
del Vicedespacho.
6 Apoyar al sefior Viceministro en la integracion de grupos Técnicos para atender
asuntos de trabajo especializado, seglin indicacién del Despacho Viceministerial.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
7 | CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2025
1 Apoyé en la revision de correspondencia que ingresa al Vicedepacho de
Infraestructura para el seguimiento correspondiente ingresadas en el mes de agosto.
2 Apoyé en la revisién de respuestas a las solicitudes realizadas por Diputados del
Congreso de |la Republica en el mes de agosto.
3 | Elabore un registro de los documentos firmados por el Viceministo de Infraestructura.
Apoyé en la revision de informes mensuales y finales de los contratistas del
4 | Vicedespacho de Infraestructura y de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones del mes de agosto.
Apoye en la planificacion de reuniones de trabajo del Viceministro de Infraestructura
5 | con diputados, contratistas, personal interno y externo del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda para el mes de agosto.
5 Apoye en el seguimiento y coordinacion de la agenda del Viceministro de
Infraestructura.




7 | Apoye en ser enlace para el Viceministro en todos los temas competentes al
Vicedespacho de Infraestructura.

8 | Apoye en ser enlace para el Despacho Superior y la Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Infraestructura.

9 | Apoye en la elaboracion de minutas tomadas en las reuniones atendidas por el
Viceministo de Infraestructura.

Francis Corina Chavez Bejarano de Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. k&\ ‘
0 s U\C&Y\\h%

Viceministro da Infraestructura
Ministeric de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Blanca Elizabeth Reyes Aguilar CUI: 1582 89099 0101
NIT del

Numero de Contrato: 333-2025-029-DSRH Contratista: 794037-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01 de mayo al

Contrato: Q.120,000.00 Contrato: 31 de diciembre 2025
Periodo del |01 de agosto al

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 31 de agosto2025

Direccion

Administrativa donde Viceministerio de Infraestructura,

resta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

1 Asesorar al Sefior viceministro de Infraestructura en procesos que permitan una ordenada
documentacion.

2 Asesorar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar un control adecuado de las reuniones
realizadas.

3 Asesorar en el ingreso a la correspondencia del Sefior viceministro.

4 Asesorar en dar seguimiento al tramite de los expedientes del Vice despacho.

5 Asesorar en el proceso de archivo fisico y digital.

6 Asesorar en el control de envio de correspondencia via mensajeria de este Vice despacho.

7 Las actividades, descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL MES DE AGOSTO DEL 2025

1 Asesore en la recepcion de hojas de tramite del despacho superior, de otros Vicedespachos,
dependencias y de Secretaria Administrativa, para dar ingreso en sistema de correspondencia, para
posteriormente trasladar a asistente del viceministro para que instruya a que unidad ejecutora se
envia, realice el egreso de las hojas de tramite segun instruccion de envié a la Unidad Ejecutora que
corresponda.

2 Asesore, en el ingreso en sistema de correspondencia, respuestas recibidas por las unidades
ejecutoras de acuerdo con la hoja de tramite que corresponda, si la respuesta es copia se traslada a
asistente II, de lo contrario a asistente.

3 Asesore en el traslado de la informacién solicitada a los diferentes involucrados (Diputados,
Ministerio Publico, Despacho Ministerial, etc.). Realice oficios o bien hojas de tramite.

4 Asesore en la recepcion de expedientes recibidos de Secretaria Administrativa de las unidades

ejecutaros que corresponden a este Vicedespacho de Infraestructura, paralelo se da ingreso en sistema
electrénico con ello se lleva un control de ingreso y egreso de los Acuerdos, Providencias, Contratos
y Resoluciones, para posteriormente entregarlos a asisten quien delega al asesor que revise los




mismos o bien se traslada directamente a asesores para su revision.

5 Asesore en seguimiento y entrega a Secretaria Administrativa de expedientes firmados y/o
refrendando por el Sr. Viceministro; para que continue con proceso correspondiente.

6 Asesore en el archivo electrénico y fisico, de Oficios y hojas de tramite.

7 Asesore en el ingreso de oficios de citaciones de diputados, se anotaron en cuadro de Excel para
seguimiento.

8 Asesore en el apoyo de reuniones de consejo consultivo.

9 Asesore en escaneo de la informacion, para posteriormente realizar archivo digital.

10 | Asesore en la realizacion de solicitud de requisicién de suministros tanto de limpieza como de
libreria.

0 _ ol

v " Contratista
Blanca Elizabeth Reyes Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Ing. Allan Glevara
Viceministro de Infraestructura
Ministeric de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | JOSUE MOISES CARRILLO

del Contratista: MOREIRA CUl: 1831 63532 0302
NuUmero de NIT del

Contrato: 335-2025-029-DSRH Contratista: | 38967553
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 1 mayo al
Contrato: Q.176,000.00 Contrato: 31 de diciembre 2025
Honorarios Periodo del |1 ge agosto al
Mensuales: Q.22,000.00 Informe: 31 de agosto 2025
Direccion

Administrativa

donde presta los

Servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Viceminsitro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada
planificacién, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y
financieras de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Asesorar en la elaboracion del plan estratégico, plan operativo, presupuesto y planes de
contingencia necesarios para optimizar procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

Asesorar en la integracién de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado,
segun indicacion del Despacho Viceministeral.

Asesorar en la elaboracion de documentos y ayudas de memorias requeridas por el
Despacho Viceministerial.

Asesorar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas, por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE AGOSTO 2025

Se sostuvieron reuniones y se brindo asesoria a los financieros de las Unidades Ejecutoras
CAMINOS, COVIAL Y FSS en donde se verifico el ante proyecto de presupuestos 2026 y
multianual 2026 — 2030 y se analizo la gjecucion del afo 2025.

Se verificaron expedientes de Pago por compra de productos y servicios para el presente
mes.

Se verificaron expedientes de modificaciones Yy reprogramaciones presupuestarias para el
presente mes.

Se asistieron a reuniones en SEGEPLAN derivado que dicha Secretaria no habilita
o activa los SNIP para poder atender la red vial del pais en donde se plantearon las
justificaciones con el objetivo que se aprueben 36 SNIP para rehabilitar los proyectos.

Se verificaron las respuestas por parte de las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y
FSS emitidas al Congreso de la Republica.

Se realizé la verificacién de las cuotas presupuestarias de las Unidades Ejecutoras,
CAMINOS, COVIAL y FSS para el presente mes.

@ N O

Se realizd analisis del presupuesto de las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y FSS.
para el presente mes.

Se monitorio el sistemas GUATECOMPRAS y se plantearon ajustes, modificaciones
a los PAC de las UE CAMINOS, COVIAL Y FSS.




9 Se realizaron varios proyectos de oficios a efecto se incluyeran en el SNIP, METAS,
y PAC y Presupuesto los proyectos prioritarios para el afio 2025 y 2026.

10 | Se analizé y se dio seguimiento a la informacién que requirid el Viceministerio
Administrativo y Financiero a las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y FSS.

11 | Se gestionaron temas de financiamiento externo.

12 | Se verificé la integracion de los proyectos que conforman el Plan extraordinario de

rehabilitacion de puentes y carreteras para dar cumplimiento al Articulo 104, 134 y
142.

13 | Reuniones de trabajo con el objetivo de atender y viabilizar los proyecto por medio
de la LEY DE INFRAESTRUCTURA VIAL PRIORITARIA.

14 | Reuniones de trabajo en donde se solicitd que la ejecuciéon de presupuestaria se

coordine a efecto se tenga un mayor grado de avance, con los criterios de calidad
gasto y transparencia.

15 | Reuniones de trabajo con el Director de CAMINOS, COVIAL Y FSS y personal area
de planificacién, construcciones y financiero para tocar temas del poco avance de la
ejecucion presupuestaria.

/ Contratista
JOSUE SES CARRILLO MOREIRA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. \&&\NG\M Mﬁ/

vara

a
Viceministro d inflaestructur

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Cristian Emanoel Guzman Campos | CUI: 1995318110113
NIT del
Numero de Contrato: | 336-2025-029-DSRH Contratista: |32342772
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.176,000.00 Contrato: 1/05/2025 — 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.22,000.00 Informe: 1/08/2025 — 31/08/2025
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa

para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial.

Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Asesorar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos
de carreteras.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE AGOSTO

Se asesord en la optimizacidn de la revisién de expedientes de naturaleza Juridica y Administrativa
consistente en Convenio con la Asociacién de Productores Independientes de Banano -APIB-,
"Convenio de Cooperacién para realizar trabajos de reparacion y proteccién de la cinta asfaltica y
colocacion de drenaje pluvial transversal en la Ruta RD-QUE-2024 kilémetro 238, Aldrea El Troje,
Municipio de Coatepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se asesord en reunion con asesor de la Secretaria Privada de la Presidencia, en seguimiento a problema

legal por problemas con el Sindicato denominado, Organizacién Sindical de Trabajadores de Caminos
de la Reptiblica de Guatemala -ORSITRAC-.

Se asesor0 en la optimizacion de la revision de expediente de naturaleza Juridica y Administrativa de
expediente contratacion de servicios profesionales individuales de asesoria internacional por Segundo
Laudo Arbitral en contra del Estado de Guatemala, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, por proyectos de la Direccion General de Caminos, ante las cortes judiciales de Columbia,
Estados Unidos de América.

Se asesord en asuntos juridicos y administrativos para el buen funcionamiento de los eventos de

contratacion en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado en la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial -COVIAL-,




Se asesor¢ en la optimizacion de la revision de expedientes de naturaleza Juridica y Administrativa de
contratacion y recontratacion de personal bajo los renglones presupuestarios 022, 029 y subgrupo 18,
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial, a
través de la Direccion General de Caminos -DGC-, la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -
COVIAL- y el Fondo Social de Solidaridad.

Se asesor6 en la optimizacion de revisién de contratos administrativos realizados bajo el marco de la
Ley de Contrataciones del Estado, en eventos de contratacion piblica en la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-,

Se asesord en la optimizacion de revision de expedientes de naturaleza Juridica, consistente en Acuerdo
Ministerial aprobacidn prérroga por 6 meses del contrato administrativo de contratacion de los
servicios de supervision técnica, administrativa y ambiental del proyecto: Mejoramiento carretera RD-

ESC-27 Km. 143,350 - KM. 145,877, Tiquisate, Escuintla, nimero FSS-2023-27-SUPER del 4-4-
2023.

Se asesord en la optimizacion de revision de expedientes de naturaleza Juridica, consistente en Visto
bueno a matrices de informacién de la propuesta de nuevo ROI de Covial.

Se asesord en la optimizacion de revision de expediente de naturaleza Juridica y Administrativa
consistente en contratacion de trabajador por diligencias de reinstalacion.

10

Se asesoro en la optimizacion de revision de expediente de naturaleza Juridica y Administrativa de

servidores piblicos para participar en eventos de contratacién publica para licitacion de la Direccién
General de Caminos.

11

Se asesord en la optimizacién de revision de expediente de naturaleza Administrativa para ingresar
vehiculo con cddigo al sistema SICOIN para que pueda ser donado a favor de la DGC.

12

Se asesor6 en la optimizacion de la revision de expedientes de naturaleza Juridica, consistentes en
recursos administrativos de revocatoria y reposicion.

13

Se asesor¢ en la optimizacién de revision de expediente relacionado a Términos de Referencia del
proyecto Mejoramiento carretera CA-13 KM. 490.00 Aldea Ixli — KM. 529.00 Puerta del Cielo, Flores
— Melchor de Mencos, Petén, proyecto a cargo del Fondo Social de Solidaridad.

14

Se asesor¢ en la optimizacion de revisién de expediente relacionado a contratacién de auditorias
externas para la continuacién de los proyectos “Construccion Paso a Desnivel Avenida Petapa y 53

calle, zona 12, Guatemala, Guatemala” y “Construccién de Infraestructura de Aeropuerto (Torre de
Control), San José, Escuintla.”

15

Se asesord en la optimizacion de revisién de expediente administrativo consistente en nombramiento

de comision liquidadora en proyecto de Rehabilitacién de la carretera CA-1 Oriente, Tramo: San
Cristobal Frontera- La Arenera.

16

Se asesor6 en la optimizacion de revision de expediente administrativo relacionado a aprobacion de
contrato ampliatorio y modificatorio 007-2025-DGC-CONSTRUCCION del 22-7-25, con Grupo

internacional de proyectos, S.A., proyecto Reposicién carretera Ruta CA-11, Tramo: Bifurcacién CA-
10, Vado Hondo - Jocotan, Chiquimula.

17

Se asesoro6 en optimizacion de revision de expediente administrativo en el cual excluyeron al Estado
de Guatemala en proceso de Arbitraje 12-2018, por ser el Banco Industrial, S.A. el fiduciario del fondo
vial de COVIAL.

18

Se asesor6 en la revisién y conformacién de expediente que contiene Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre el MINDEF y CIV, para ejecutar trabajos de mantenimiento, rehabilitacion y

mejoramiento de la red vial estratégica en ruta del Municipio de Purulh4, Departamento de Baja
Verapaz. ‘

/

\CW@E&Campos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
. recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Viceministro d Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Gloria Alejandra Ruiz
Contratista: Hernindez CUI: 2758 10844 0114
337-2025-029-DSRH | N1 del 1 00035010
Numero de Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos o ;
. Profesionales
Profesionales):
Monto total del 0160,000.00 Plazo del 1y, /0512025 a1 31/12/2025
Contrato: Contrato:
Honorarios Q20,000.00 Periodo del | 1 /082025 a1 31/08/2025
Mensuales: Informe:
Direccidn
Administrativa donde | Viceministerio de Infraestructura
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién del
Despacho Viceministerial
Asesorar en la optimizacién de la revision de informes de naturaleza Juridica y
2 | Administrativa para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al

Despacho Viceministerial

Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento

3 Administrativo del Despacho Ministerial
4 | Asesorar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de carreteras.
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL
5 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE AGOSTO DE 2025
1 Asesoré en diversas reuniones relacionadas las Unidades Ejecutoras de COVIAL, FSS y
DGC
2 Asesoré en la procuracion y presentaciéon de oficios como documentacion para la
Procuraduria de Derechos Humanos
3 Asesoré en la revision de oficios, expedientes, Acuerdos Ministeriales relacionados al
Viceministerio de Infraestructura.
4 Asesoré¢ a las Unidades Ejecutoras del FSS, COVIAL, DGC, UCEE y UDEVIPO para la
implementacion del Plan de Atencién y Viabilizacién de Proyectos
S Asesoré en la elaboracion de oficios dirigidos a las Unidades Ejecutoras de COVIAL, FSS
y DGC
6 Asesoré en la revision de actas administrativas en el Directorio de la Direccién de
Proyectos Viale Prioritario (DIPP)
7 Asesor¢ en la remision de informacién en relacién con el Plan de Atencion y Viabilizacion
de Proyectos




8 | Asesoré en el seguimiento de reuniones ante CONRED y SEGEPLAN en relacion con la
aplicacion de la Ley de Infraestructura Vial Prioritaria

9 Asesoré en asuntos juridicos relacionado a denuncias presentadas por el Viceministro de
Infraestructura

/Y — H.i A AL Af
— WANUANTTIARARS

Glorfa\/

Alejandra\Ruiz Hetnandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Ministerio d&jComunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Francisco Rafael del Cid Ramirez CUI: 2714197090101
NIT del

Numero de Contrato: | 338-2025-029-DSRH Contratista: |1009795-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 01/05/2025 al

Contrato: Q.144,000.00 Contrato: 31/12/2025

Honorarios Periodo del |01/08/2025 al

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/08/2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial.

3 Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

< Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos
de carreteras.

5 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL MES DE AGOSTO DE 2025

1 Se asesor6 en la revision de Acuerdos Ministeriales de nombramiento de Personal
Administrativo para firma, refrendo o visto bueno del viceministro de Infraestructura.

2 Se asesor6 en la revision de Contratos administrativos en COVIAL de los diferentes procesos
de licitacion y cotizacion.

3 Asesoré en la revision de solicitudes de consultorias de supervisores bajo el renglén 188 para
las diferentes ubicaciones geogréaficas en el pais.

4 Asesoré en la revision de documentacién y solicit<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>